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Apoiar os emissores de Nota Fiscal Eletrénica — NFS-e, na utilizagdo do sistema, instruindo os usuarios

na adesdo, configuracdo e utilizacdo dos procedimentos necessdrios de geracdo das Notas Fiscais
Eletrénicas — NFS-e.
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OBRIGACAO TRIBUTARIA

A obrigacao tributdria divide-se em dois momentos distintos e sdo indissoluveis, ou seja, guardam
relacdo direta com o fato gerador da obrigacdo, devendo estar relacionadas com o mesmo ente
tributante.

Vejamos o que diz o Cddigo Tributario Nacional, Lei 5.172, de 1966, acerca do assunto:
Art. 113. A obrigacdo tributdria é principal ou acesséria.

§ 12 A obrigagdo principal surge com a ocorréncia do fato gerador, tem por objeto o
pagamento de tributo ou penalidade pecunidria e extingue-se juntamente com o
crédito dela decorrente.

§ 22 A obrigacdo acessodria decorre da legislagdo tributdria e tem por objeto as
prestagoes, positivas ou negativas, nela previstas no interesse da arrecadagao ou da
fiscalizagdo dos tributos. (grifos nossos)

(..)

A obrigacdo acessdria tem objetivos distintos em relagdo ao objetivo da obrigacdo principal. Observe
os ensinamentos a seguir.

OBRIGACAO PRINCIPAL

A obrigacdo principal tem por objetivo o pagamento do tributo e deve estar prevista em lei municipal.

Uma vez ocorrido o fato que impde o dever de pagar, no caso em comento a presta¢do do servigo,
deve o contribuinte ou o responsavel tributario pagar a quantia ao ente tributante, no nosso caso a
Prefeitura do municipio onde o tributo deve ser pago, conforme regras contidas na Lei Complementar
116, de 2003.

Como regra geral, o ISSQN deve ser pago ao municipio aonde o prestador é estabelecido, em outros
casos o ISSQN deverd ser pago no local da presta¢do do servico, vejam os dispositivos legais da
116/2003.

Art. 320 servico considera-se prestado e o imposto devido no local do
estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio do
prestador, exceto nas hipdteses previstas nos incisos | a XXIl, quando o imposto sera
devido no local:

(...)

Nas hipoteses das excecbes do artigo em comento, o imposto deve ser pago no local onde o servigo
foi prestado, que ndo depende do local onde esta localizado o estabelecimento prestador.
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A exemplo da obrigagdo do contribuinte ou responsavel tributdrio em pagar o tributo, existe no nosso
ordenamento juridico previsdao para aqueles que guardam relacdo com o fato gerador da obrigacao
principal, estamos falando das obrigacGes acessdrias, ou deveres instrumentais, que estes devem
observar, conforme a legislacdo de cada ente tributante. A seguir veremos os detalhes.

Em relacdo ao pagamento dos impostos (obrigacdo principal), em alguns casos pode ocorrer a
desobrigacdo legal de pagar o tributo, o que pode ocorrer por meio da Isengdo, concedido pela lei
municipal, ou por meio da Imunidade, concedido por meio da Constituicdo Federal.

OBRIGAGAO ACESSORIA OU DEVERES INSTRUMENTAIS

As obrigacdes acessorias, ou deveres instrumentais, tem por objetivo facilitar o conhecimento da
relacdo juridica entre os envolvidos (prestador e tomador) e possibilitar o controle e a efetiva e correta
arrecadacdo dos tributos, sejam eles da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios.

Visando facilitar o trabalho do fisco quanto a averiguacdo do cumprimento da obrigacdo principal,
citamos as seguintes obriga¢Oes acessdrias de responsabilidade do sujeito passivo da obrigacdo:

e Emitir documentos fiscais;
e Escriturar livros fiscais, com a entrega de declara¢des dos fatos ocorridos;
e Manter o cadastro atualizado perante o Fisco.

Outras obrigacOes acessoérias poderdo ser criadas com o objetivo de se observar a veracidade dos fatos
gue envolvem o pagamento do tributo.

CONTRIBUINTES COM ISENCAO TRIBUTARIA

Com relagdo aiseng¢do, somente o poder publico que tem competéncia para exigir o tributo, tem poder
para isenta-lo.

Art. 151. E vedado a Unido:

(..)

Il - instituir isengGes de tributos da competéncia dos Estados, do Distrito Federal ou
dos Municipios.

Somente pode haver a isencdo em decorréncia de lei, ndo havendo lei, ocorre entdo a tributacdo
normal em observancia ao fato gerador.

Art. 150. Sem prejuizo de outras garantias asseguradas ao contribuinte, é vedado a
Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios:

(...)
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§ 6.2 Qualquer subsidio ou isengdo, reducdo de base de célculo, concessdo de crédito
presumido, anistia ou remissdo, relativos a impostos, taxas ou contribuicdes, sé
poderd ser concedido mediante lei especifica, federal, estadual ou municipal, que
regule exclusivamente as matérias acima enumeradas ou o correspondente tributo
ou contribuigdo, sem prejuizo do disposto no art. 155, § 2.9, XII, g. (grifos nossos)

Ressalta-se que a tributacgdo recaird sobre o contribuinte somente se 0 mesmo ndo gozar da imunidade
tributaria prevista na nossa Constituicdo Federal.

Aisencdo é o caso de extingdo do crédito tributdrio. Neste caso podemos entender que o fato gerador
surge, independente da isencdo, porém a lei dispensa o pagamento.

Também vale ressaltar que a isencdo desobriga o contribuinte do pagamento do imposto, mas ndo de
cumprir as obrigacGes acessdrias instituidas em lei. Por exemplo, havendo isencdo do ISSQN em
relacdo ao crédito tributdrio, ndo esta o contribuinte desobrigado da emissdo da nota fiscal e da
escrituracdo do livro fiscal com a entrega da declaracdo ao fisco, dentre outras obrigacGes acessdrias.

Art. 175. Excluem o crédito tributario:
| - aisengao;
Il - a anistia.

Paragrafo Unico. A exclusdo do crédito tributario ndao dispensa o cumprimento das
obrigac¢Oes acessdrias dependentes da obrigacdo principal cujo crédito seja excluido,
ou dela consequente. (grifos nossos)

Ainda com relagdo ao langamento dos créditos tributdrios alcangados pela lei de isengao, o fisco pode
fazer o registro no financeiro do contribuinte, que sera utilizado para gestdao administrativa, gerando
informagdes demonstrativas dos valores que deixaram de compor os cofres publicos, servindo como
anadlise dos critérios adotados para isencdo.

CONTRIBUINTES COM IMUNIDADE TRIBUTARIA

Determinados fatos sdo imunes a tributagdo, ou seja, ndo serdo alcancados pela lei instituidora de
impostos.

Art. 150. Sem prejuizo de outras garantias asseguradas ao contribuinte, é vedado a
Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios:

(...)
VI - instituir impostos sobre:

a) patrimoénio, renda ou servigos, uns dos outros;
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b) templos de qualquer culto;

c) patriménio, renda ou servigos dos partidos politicos, inclusive suas fundagdes, das
entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicGes de educagdo e de assisténcia
social, sem fins lucrativos, atendidos os requisitos da lei;

d) livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impressao.

e) fonogramas e videofonogramas musicais produzidos no Brasil contendo obras
musicais ou literomusicais de autores brasileiros e/ou obras em geral interpretadas
por artistas brasileiros bem como os suportes materiais ou arquivos digitais que os
contenham, salvo na etapa de replicagdo industrial de midias dpticas de leitura a
laser. (grifos nossos)

Apesar da previsdo de imunidade tributdria, os contribuintes que gozam desta situacdo ndo estarao

imunes do cumprimento das obriga¢des acessérias, ou deveres instrumentais, quando exigidos em lei,

conforme regras do CTN:

Art. 92 E vedado a Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios:

| - instituir ou majorar tributos sem que a lei o estabelega, ressalvado, quanto a
majoracao, o disposto nos artigos 21, 26 e 65;

Il - cobrar imposto sobre o patrimonio e a renda com base em lei posterior a data
inicial do exercicio financeiro a que corresponda;

lll - estabelecer limitagGes ao trafego, no territério nacional, de pessoas ou
mercadorias, por meio de tributos interestaduais ou intermunicipais;

IV - cobrar imposto sobre:
a) o patrimoénio, a renda ou os servigos uns dos outros;
b) templos de qualquer culto;

c) o patrimonio, a renda ou servicos dos partidos politicos, inclusive suas fundacgdes,
das entidades sindicais dos trabalhadores, das instituicdes de educagdo e de
assisténcia social, sem fins lucrativos, observados os requisitos fixados na Secédo Il
deste Capitulo;

d) papel destinado exclusivamente a impressdo de jornais, periddicos e livros.

§ 12 O disposto no inciso IV nao exclui a atribuicdo, por lei, as entidades nele
referidas, da condi¢cdo de responsaveis pelos tributos que Ihes caiba reter na fonte,
e nao as dispensa da pratica de atos, previstos em lei, assecuratérios do
cumprimento de obrigag¢0es tributarias por terceiros.
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§ 22 O disposto na alinea a do inciso IV aplica-se, exclusivamente, aos servigos
proprios das pessoas juridicas de direito publico a que se refere este artigo, e
inerentes aos seus objetivos.

(..)

Art. 14. O disposto na alinea c do inciso IV do artigo 92 é subordinado a observancia
dos seguintes requisitos pelas entidades nele referidas:

| — ndo distribuirem qualquer parcela de seu patrim6nio ou de suas rendas, a
qualquer titulo;

Il - aplicarem integralmente, no Pais, os seus recursos na manuteng¢do dos seus

objetivos institucionais;

lIl - manterem escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de
formalidades capazes de assegurar sua exatidao.

§ 12 Na falta de cumprimento do disposto neste artigo, ou no § 12 do artigo 99, a
autoridade competente pode suspender a aplicagdo do beneficio.

§ 292 Os servicos a que se refere a alinea ¢ do inciso IV do artigo 92 sdo
exclusivamente, os diretamente relacionados com os objetivos institucionais das
entidades de que trata este artigo, previstos nos respectivos estatutos ou atos
constitutivos.

O mesmo se aplica as empresas enquadradas em regime especial de tributagao, SIMPLES NACIONAL,
conforme resolugdao CGSN N2 94, de 29 de novembro de 2011:

Art. 68. A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional fica obrigada a entrega da
Declaragdo Eletronica de Servigos, quando exigida pelo Municipio, que servira para
a escrituragdo mensal de todos os documentos fiscais emitidos e documentos
recebidos referentes aos servicos prestados, tomados ou intermediados de
terceiros. (grifos nossos)

Como vimos, é legal e comum que os entes da federacdo exijam o cumprimento das obrigacGes

acessOrias por aqueles que gozem de imunidade tributaria, seja pela emissdo de nota fiscal e pela

escrituracdo das receitas e despesas, dentre outras possibilidades. O cumprimento dessas obriga¢des

tem objetivos diferentes quando comparado com os contribuintes que nao sao imunes, pois estes

cumprem com as suas obriga¢des de forma mais completa e detalhada.

Cabe ressaltar que os contribuintes imunes tém as mesmas obriga¢des dos demais com relagdo aos

impostos retidos na fonte, onde a legislagdo atribua a estes a obrigacdo de reter o valor do imposto e

repassar aos cofres publicos, conforme preceitua o §12 do artigo 92 do CTN, visto anteriormente.

Endereco: Rua Jodo Pessoa, 1.183 - Térreo, andar 1 e 2, Velha, Blumenau / SC - CEP: 89036-001

Tel: (47) 3036-0000 | CNPJ: 00.165.960/0001-01 | Email: govbr@govbr.com.br - Site: www.govbr.com.br



%

S

““Gov

GOVERNANGA

DOS OPTANTES PELO REGIME ESPECIAL — SIMPLES NACIONAL

Da mesma forma, a Lei do Simples Nacional determina o cumprimento da obrigagdo principal e
acessOria para aqueles que sdo optantes pelo sistema, incluindo os Microempreendedores Individuais
(MEI), assim estes também tém as mesmas obriga¢des daqueles que ndo estdo no regime. Vejamos o
que diz a Lei Complementar 123, de 2006, sobre o assunto:

Art. 1° Esta Lei Complementar estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de
pequeno porte no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e

dos Municipios, especialmente no que se refere:

| - 3 apuragdo e recolhimento dos impostos e contribui¢cdes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, mediante regime Unico de arrecadagdo,

inclusive obrigagGes acessodrias; (grifos nossos)
Percebemos, com o texto acima, que a legislacdo do Simples Nacional tem as mesmas intengdes:
1. Facilitar o conhecimento do fato gerador da obrigacao tributaria;
2. Possibilitar o controle;
3. Arrecadar de forma eficaz os tributos que compde o sistema.
Deve o optante pelo Simples Nacional, em relagcdo ao cumprimento das obriga¢des acessérias, fazer:
1. A emissdo de documento fiscal;

2. Manter em boa ordem e guarda os documentos que fundamentam a apuragdo dos tributos e

o cumprimento das obrigacdes acessorias.
Vejamos o trecho da Lei 123, de 2006, sobre o assunto:

Art. 26. As microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples
Nacional ficam obrigadas a:

| - emitir documento fiscal de venda ou prestacdo de servico, de acordo com

instrugdes expedidas pelo Comité Gestor;

Il - manter em boa ordem e guarda os documentos que fundamentaram a apuragao
dos impostos e contribui¢Ges devidos e o cumprimento das obrigagOes acessorias a
que se refere o art. 25 desta Lei Complementar enquanto nao decorrido o prazo
decadencial e ndo prescritas eventuais agoes que lhes sejam pertinentes.

§ 12 O MEI farad a comprovacgao da receita bruta mediante apresentac¢do do registro
de vendas ou de prestacdo de servigos na forma estabelecida pelo CGSN, ficando
dispensado da emissdo do documento fiscal previsto no inciso | do caput, ressalvadas
as hipéteses de emissdo obrigatéria previstas pelo referido Comité.
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§ 50 As microempresas e empresas de pequeno porte ficam sujeitas a entrega de
declaragao eletronica que deva conter os dados referentes aos servigos prestados
ou tomados de terceiros, na conformidade do que dispuser o Comité Gestor.

§ 62 Na hipdtese do § 12 deste artigo:

| - deverdo ser anexados ao registro de vendas ou de prestagao de servigos, na forma
regulamentada pelo Comité Gestor, os documentos fiscais comprobatdrios das
entradas de mercadorias e servigos tomados referentes ao periodo, bem como os
documentos fiscais relativos as operagdes ou prestagdes realizadas eventualmente
emitidos;

Il - sera obrigatdria a emissao de documento fiscal nas vendas e nas prestacdes de
servigos realizadas pelo MEI para destinatdrio cadastrado no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ), ficando dispensado desta emissdo para o consumidor final.
(grifos nossos)

O Optante pelo Simples Nacional, inclusive os MEI, deve emitir documento fiscal e cumprir com as

obrigacGes acessérias nos termos da legislacdo do Simples Nacional e do ente federado de sua

jurisdicao.

Cabe ressaltar que o descumprimento das obriga¢des legais, incorre ao infrator as penalidades

previstas na lei do ente que instituiu a obrigacdo. Vejamos o que diz a Lei Complementar 123, de 2006,

sobre o assunto:

Art. 33. A competéncia para fiscalizar o cumprimento das obrigagdes principais e
acessorias relativas ao Simples Nacional e para verificar a ocorréncia das hipdteses
previstas no art. 29 desta Lei Complementar é da Secretaria da Receita Federal e das
Secretarias de Fazenda ou de Finangas do Estado ou do Distrito Federal, segundo a
localizagdo do estabelecimento, e, tratando-se de prestagao de servigos incluidos na
competéncia tributdria municipal, a competéncia sera também do respectivo

Municipio.
(...)

§ 10-D. A competéncia para autuagado por descumprimento de obrigacdo acessoria
é privativa da administracdo tributdria perante a qual a obrigacdo deveria ter sido
cumprida. (grifos nossos)

O municipio é o 6rgao competente para fiscalizar o cumprimento das obrigagdes pelo contribuinte

optantes pelo Simples Nacional, incluindo o MEI.
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Compete ao Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) regulamentar a Lei 123, de 2006, através de
atos normativos expedidos por este érgao. Diante do exposto, veremos a seguir trechos da Resolugao
CGSN 94, de 2.011, que trata do assunto da obrigacdo principal e acessoria:

Art. 57. A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional utilizara, conforme as operagdes
e prestacOes que realizar, os documentos fiscais:

| - autorizados pelos entes federados onde possuir estabelecimento, inclusive os
emitidos por meio eletrénico;

(..)

§ 12 Relativamente a prestagdo de servigos sujeita ao ISS, a ME ou EPP optante pelo
Simples Nacional utilizara a Nota Fiscal de Servigos, conforme modelo aprovado e
autorizado pelo Municipio, ou Distrito Federal, ou outro documento fiscal autorizado
conjuntamente pelo Estado e pelo Municipio da sua circunscrigdo fiscal.

(..)

Art. 61. A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional devera adotar para os registros
e controles das operacdes e prestagGes por ela realizadas, observado o disposto no
art. 61-A:

()

IV - Livro Registro dos Servicos Prestados, destinado ao registro dos documentos
fiscais relativos aos servicos prestados sujeitos ao ISS, quando contribuinte do ISS;

V - Livro Registro de Servicos Tomados, destinado ao registro dos documentos fiscais
relativos aos servicos tomados sujeitos ao ISS;

()

§ 42 O ente tributante que adote sistema eletrénico de emissdo de documentos
fiscais ou recepcao eletronica de informagdes podera exigi-los de seus contribuintes
optantes pelo Simples Nacional, observados os prazos e formas previstos nas
respectivas legisla¢des, ressalvado o disposto no art. 61-A.

§ 52 A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional fica obrigada ao cumprimento das
obrigacGes acessoérias previstas nos regimes especiais de controle fiscal, quando
exigiveis pelo respectivo ente tributante, observado o disposto no art. 61-A.

(...)

Art. 61-A. A RFB, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios ndo poderao instituir
obrigagGes tributdarias acessdrias ou estabelecer exigéncias adicionais e unilaterais,
relativamente a prestagdo de informagdes e apresentacdo de declaragdes referentes
aos tributos apurados na forma do Simples Nacional, além das estipuladas ou
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previstas nesta Resolucdo e atendidas por meio do Portal do Simples Nacional.
(grifos nossos)

Desta forma concluimos que a vontade dos legisladores, acerca do regime Simples Nacional, é o de
manter a ordem sem comprometer a arrecadacdo dos Fiscos, mediante o cumprimento das obrigacdes
acessdrias a exemplo do que acontece para aqueles que ndo sdo optantes pelo sistema.
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SPED — SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURAGAO DIGITAL

O SPED foi instituido pelo Decreto Nacional 6.022, de 2007 e representa uma mudanc¢a “radical” na
metodologia de prestacdo de contas entre contribuinte e fiscos, com impactos positivos ao longo do
tempo.

O SPED é uma metodologia que visa modernizar a sistematica atual do cumprimento das obrigacdes
acessorias nas trés esferas de governo, federal, estadual e municipal, com foco na integracdo das
Administracdes Tributdrias e encontra-se em processo de implantacdo em todo o territdrio nacional.

Iniciou-se com trés grandes projetos, que ainda estdo em evolucdo:
1. Escrituracdo Contabil Digital;
2. Escrituracdo Fiscal Digital;

3. NF-e - Ambiente Nacional.

HISTORICO

A Emenda Constitucional n2 42, aprovada em 19 de dezembro de 2003, introduziu o inciso XXIl ao
art.37 da Constituicao Federal, que determina as Administrag¢des Tributarias da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios atuarem de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de
cadastros e de informacdes fiscais.

Para atender o dispositivo Constitucional, foi realizado, em julho de 2004, em Salvador, o | ENAT -
Encontro Nacional de Administradores Tributarios, reunindo o Secretario da Receita Federal, os
Secretarios de Fazenda dos Estados e Distrito Federal, e o representante das Secretarias de Finangas
dos Municipios das Capitais.

O Encontro teve como objetivo buscar solu¢des conjuntas nas trés esferas de Governo que
promovessem maior integracdo administrativa, padronizacdo e melhor qualidade das informacdes;
racionalizacdo de custos e da carga de trabalho operacional no atendimento; maior eficacia da
fiscalizacdo; maior possibilidade de realizacdo de acBes fiscais coordenadas e integradas; maior
possibilidade de intercambio de informacGes fiscais entre as diversas esferas governamentais;
cruzamento de informagbes em larga escala com dados padronizados e uniformizacdo de
procedimentos.

Em consideragdo a esses requisitos, foram aprovados dois Protocolos de Cooperag¢dao Técnica, um
objetivando a construcdo de um cadastro sincronizado que atendesse aos interesses das
AdministracGes Tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e, outro, de
carater geral, que viabilizasse o desenvolvimento de métodos e instrumentos que atendessem aos
interesses dos respectivos Entes Publicos.
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Em agosto de 2005, no evento do Il ENAT - Encontro Nacional de Administradores Tributdrios, em Sdo
Paulo, o Secretario da Receita Federal, os Secretarios de Fazenda dos Estados e Distrito Federal, e os
representantes das Secretarias de Financas dos Municipios das Capitais, buscando dar efetividade aos
trabalhos de intercdmbio entre os mesmos, assinaram os Protocolos de Cooperacdo n2 02 e n2 03, com
o objetivo de desenvolver e implantar o Sistema Publico de Escrituragao Digital e a Nota Fiscal
Eletronica.

O SPED, no ambito da Receita Federal, faz parte do Projeto de Modernizacdo da Administracao
Tributaria e Aduaneira (PMATA) que consiste na implantacdo de novos processos apoiados por
sistemas de informacao integrados, tecnologia da informacdo e infraestrutura logistica adequados.

Dentre as medidas anunciadas pelo Governo Federal, em 22 de janeiro de 2007, para o Programa de
Aceleracdo do Crescimento 2007-2010 (PAC) - programa de desenvolvimento que tem por objetivo
promover a aceleracdo do crescimento econémico no pais, o0 aumento de emprego e a melhoria das
condicdes de vida da populacdo brasileira - consta, no tépico referente ao Aperfeicoamento do Sistema
Tributario, a implantacdo do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED) e Nota Fiscal Eletronica
(NF-e) no prazo de dois anos.

Na mesma linha das a¢Ges constantes do PAC que se destinam a remover obstaculos administrativos
e burocrdticos ao crescimento econémico, pretende-se que o Sped possa proporcionar melhor
ambiente de negdcios para o Pais e a reducdo do Custo Brasil, promovendo a moderniza¢do dos
processos de interacdo entre a administracdo publica e as empresas em geral, ao contrario do
pragmatismo pela busca de resultados, muito comum nos projetos que tém como finalidade apenas o
incremento da arrecadagao.

OBIJETIVOS

e Integrar os fiscos, padronizando e compartilhando informagdes contabeis e fiscais;

e Padronizar o cumprimento das obrigacGes acessodrias, pela transmissdo Unica de distintas
obrigacdes;
e Agilizar a identificacdo de ilicitos tributarios, melhorando os controles, a velocidade no acesso

as informacdes e a fiscalizagao efetiva com o cruzamento de dados e auditoria eletronica.

BEEF[CIOS
e Eliminagdo do papel;
e Reducdo de custos a longo prazo;

e Padronizagdo na prestagao de contas ao fisco.
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UNIVERSO DE ATUACAO
O projeto SPED prevé:

SPED — contdbil;

FCONT;

SPED — fiscal;

EFD — Contribuicoes;

NF-e — ambiente nacional;

NFS-e — nota fiscal de servicos eletrbnica;

CT-e — conhecimento de transporte eletrénico — ambiente nacional;
Central de balancos;
e-Lalur — livro de apuracado de lucro real;

EFD — Social.

Vamos conhecer um pouco cada um dos projetos acima:

SPED CONTABIL

Tem por objetivo a substituicdo da escrituragdo em papel pela escrituragao transmitida via arquivo, ou

seja, corresponde a obrigacdo de transmitir, em versdo digital, os seguintes livros:

| - Livro Diario e seus auxiliares, se houver;
Il - Livro Razdo e seus auxiliares, se houver;

Il - Livro Balancetes Diarios, Balangos e fichas de langamento comprobatérias dos
assentamentos neles transcritos.

Segundo a Instrucdo Normativa RFB n2 787/07, estdo obrigadas a adotar a ECD:

| - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades
empresdrias sujeitas a acompanhamento econémico-tributario diferenciado, nos termos da
PortariaRFBn211.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda
com base no Lucro Real.

Il - em relacdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais
sociedades empresdrias sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real.
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Portanto, a partir do ano-calendario 2009, estdo obrigadas ao SPED Contabil todas as sociedades
empresarias tributadas pelo lucro real.

Para as outras sociedades empresdrias a ECD é facultativa.

As sociedades simples e as microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples
Nacional estdo dispensadas desta obrigacao.

As regras de obrigatoriedade ndo levam em consideracdo se a sociedade empresaria teve ou nao
movimento no periodo. Sem movimento ndo quer dizer sem fato contdbil. Normalmente ocorrem
eventos como depreciacdo, incidéncia de tributos, pagamento de aluguel, pagamento do contador,
pagamento de luz, custo com o cumprimento de obriga¢Ges acessoérias (como apresentacdo de DCTF
e DIPJ), entre outras.

FCONT

Sigla que representa Controle Fiscal Contabil de Transicdo, regulamentado pela Instrucdo Normativa
RFB n2 949/09, O FCONT é uma escrituragdo, das contas patrimoniais e de resultado, em partidas
dobradas, que considera os métodos e critérios contabeis vigentes em 31.12.2007.

Em termos praticos, no Programa Validador e Assinador da entrada de dados do FCont devem ser
informados os langamentos que:

e Efetuados na escrituragdo comercial, ndo devam ser considerados para fins de apuragao do
resultado com base na legislagdo vigente em 31.12.2007. Ou seja, os langamentos que existem
na escrituragdo comercial, mas que devem ser expurgados para remover os reflexos das
alteragOes introduzidas pela Lei n2 11.638, de 28 de dezembro de 2007, e pelos arts. 37 e 38
da Lei n211.941, de 2009, que modifiquem o critério de reconhecimento de receitas, custos e
despesas computadas na escrituracdo contabil, para apurac¢do do lucro liquido do exercicio
definido no art. 191 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976;

e Nio efetuados na escrituragdo comercial, mas que devam ser incluidos para fins de apuracgao
do resultado com base na legislacao vigente em 31.12.2007.

SPED FISCAL

A Escrituracdo Fiscal Digital - EFD é um arquivo digital, que se constitui de um conjunto de escrituragdes
de documentos fiscais e de outras informacdes de interesse dos fiscos das unidades federadas e da
Secretaria da Receita Federal do Brasil, bem como de registros de apuragao de impostos referentes as
operagdes e prestacoes praticadas pelo contribuinte.
Este arquivo devera ser assinado digitalmente e transmitido, via Internet, ao ambiente Sped.
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EFD — CONTRIBUIGOES

A EFD-Contribuicbes trata de arquivo digital instituido no Sistema Publico de Escrituracao Digital —
SPED, a ser utilizado pelas pessoas juridicas de direito privado na escrituracao da Contribuicdo para o
PIS/Pasep e da COFINS, nos regimes de apuragdo ndo-cumulativo e/ou cumulativo, com base no
conjunto de documentos e operacgdes representativos das receitas auferidas, bem como dos custos,
despesas, encargos e aquisicdes geradores de créditos da ndo-cumulatividade.

Com o advento da Lein212.546/2011, arts. 72 e 82), a EFD-Contribui¢des passou a contemplar também
a escrituracdo digital da Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita Bruta, incidente nos setores de
servicos e industrias, no auferimento de receitas referentes aos servicos e produtos nela relacionados.

Os documentos e operacdes da escrituracdo representativos de receitas auferidas e de aquisicoes,
custos, despesas e encargos incorridos, serdo relacionadas no arquivo da EFD-ContribuicGes em
relacdo a cada estabelecimento da pessoa juridica. A escrituracdo das contribuicdes sociais e dos
créditos, bem como da Contribui¢cdo Previdencidria sobre a Receita Bruta, serd efetuada de forma
centralizada, pelo estabelecimento matriz da pessoa juridica.

O arquivo da EFD-Contribuicdes devera ser validado, assinado digitalmente e transmitido, via Internet,
ao ambiente Sped. Conforme disciplina a Instrucdao Normativa RFB n2 1.252 de 1 de margo de 2012,

estdo obrigadas a escrituracgdo fiscal digital em referéncia:

| - Em relacdo a Contribuicdo para o PIS/Pasep e a COFINS, referentes aos fatos geradores
ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2012, as pessoas juridicas sujeitas a tributacdo do
Imposto sobre a Renda com base no Lucro Real;

Il - Em relacdo a Contribuicdo para o PIS/Pasep e a COFINS, referentes aos fatos geradores
ocorridos a partir de 12 de julho de 2012, as demais pessoas juridicas sujeitas a tributa¢do do
Imposto sobre a Renda com base no Lucro Presumido ou Arbitrado;

Il - Em relagdo a Contribuicdo para o PIS/Pasep e a COFINS, referentes aos fatos geradores
ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2013, as pessoas juridicas referidas nos §§ 62, 82 e 92 do
art. 32 da Lei n29.718, de 27 de novembro de 1998, e na Lei n2 7.102, de 20 de junho de 1983;

IV - Em relagdo a Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita, referente aos fatos geradores
ocorridos a partir de 12 de margo de 2012, as pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
relacionadas nos arts. 72 e 82 da Medida Proviséria n2 540, de 2 de agosto de 2011, convertida
na Lei n? 12.546, de 2011;

V - Em relagdo a Contribui¢ao Previdencidria sobre a Receita, referente aos fatos geradores
ocorridos a partir de 12 de abril de 2012, as pessoas juridicas que desenvolvam as atividades
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relacionadas nos §§ 32 e 42 do art. 72 e nos incisos Ill a V do caput do art. 82 da Lei n2 12.546,
de 2011.

A pessoa juridica podera retificar os arquivos originais da EFD-Contribui¢Ges até o ultimo dia util do
ano-calendario seguinte ao que se refere a escrituragao, sem penalidade. Todavia, a retificacdo ndo
sera validada pela Receita Federal:

e Para reduzir débitos que ja tenham sido encaminhados a PFN, que tenham sido objeto de
auditoria interna ou de procedimento de fiscalizagdo;

e Para alterar débitos em relacdo aos quais a pessoa juridica tenha sido intimada de inicio de
procedimento fiscal,

e Paraalterar créditos ja objeto de exame em procedimento de fiscalizacdo ou objeto de analise
de PERDComp.

NF-E — AMBIENTE NACIONAL

O Projeto Nota Fiscal Eletronica (NF-e) foi e esta sendo desenvolvido, de forma integrada, pelas
Secretarias de Fazenda dos Estados e Receita Federal do Brasil, a partir da assinatura do Protocolo
ENAT 03/2005, de 27/08/2005, que atribui ao Encontro Nacional de Coordenadores e Administradores
Tributdrios Estaduais (ENCAT) a coordenacdo e a responsabilidade pelo desenvolvimento e

implantac¢do do Projeto NF-e.

A integracdo e a cooperagdo entre Administragdes Tributarias tém sido temas muito debatidos em
paises federativos, especialmente naqueles que, como o Brasil, possuem forte grau de
descentralizagdo fiscal.

Atualmente, as Administragdes Tributarias despendem grandes somas de recursos para captar, tratar,
armazenar e disponibilizar informacdes sobre a emissdo de notas fiscais dos contribuintes. Os volumes
de transagOes efetuadas e os montantes de recursos movimentados crescem num ritmo intenso e, na
mesma proporg¢do, aumentam os custos inerentes a necessidade do Estado de detectar e prevenir a

evasdo tributaria.

Assim, o projeto justifica-se pela necessidade de investimento publico voltado para integracao do

processo de controle fiscal, possibilitando:
e Melhor intercambio e compartilhamento de informacées entre os fiscos;

e Reducdo de custos e entraves burocraticos, facilitando o cumprimento das obrigacGes
tributarias e o pagamento de impostos e contribuicoes;

e Fortalecimento do controle e da fiscalizagao.
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e O projeto possibilitara os seguintes beneficios e vantagens as partes envolvidas:
e Aumento na confiabilidade da Nota Fiscal;

e Melhoria no processo de controle fiscal, possibilitando um melhor intercdmbio e
compartilhamento de informag&es entre os fiscos;

e Reducgdo de custos no processo de controle das notas fiscais capturadas pela fiscalizacdo de
mercadorias em transito;

e Diminuicdo da sonegacdo e aumento da arrecadacao;

e Suporte aos projetos de escrituracdo eletronica contabil e fiscal da Receita Federal e demais
Secretarias de Fazendas Estaduais;

e Fortalecimento da integracdo entre os fiscos, facilitando a fiscalizacdo realizada pelas
AdministracGes Tributarias devido ao compartilhamento das informacdes das NF-g;

e Rapidez no acesso as informacdes;

e Eliminagdo do papel;

e Aumento da produtividade da auditoria através da eliminagao dos passos para coleta dos
arquivos;

e Possibilidade do cruzamento eletronico de informagdes.

NFS-E

O Projeto Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) esta sendo desenvolvido de forma integrada, pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais
(ABRASF), atendendo o Protocolo de Cooperagdo ENAT n2 02, de 7 de dezembro de 2007, que atribuiu
a coordenacdo e a responsabilidade pelo desenvolvimento e implanta¢do do Projeto da NFS-e.

A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) é um documento de existéncia digital, gerado e
armazenado eletronicamente em Ambiente Nacional pela RFB, pela prefeitura ou por outra entidade
conveniada, para documentar as operag¢oes de prestacao de servigos.

Esse projeto visa o beneficio das administragGes tributarias padronizando e melhorando a qualidade
das informagdes, racionalizando os custos e gerando maior eficacia, bem como o aumento da
competitividade das empresas brasileiras pela racionalizagdo das obrigacdes acessérias (reducdo do
custo-Brasil), em especial a dispensa da emissado e guarda de documentos em papel.

Abordaremos mais sobre a Nota Fiscal de Servigos Eletronica no préoximo titulo, dedicado somente
para este assunto.
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CT-E
O Conhecimento de Transporte eletrénico (CT-e) é o novo modelo de documento fiscal eletronico,

instituido pelo AJUSTE SINIEF 09/07, de 25/10/2007, que podera ser utilizado para substituir um dos
seguintes documentos fiscais:

e Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas, modelo 8;

e Conhecimento de Transporte Aquavidrio de Cargas, modelo 9;

e Conhecimento Aéreo, modelo 10;

e Conhecimento de Transporte Ferrovidrio de Cargas, modelo 11;

e Nota Fiscal de Servico de Transporte Ferroviario de Cargas, modelo 27;

e Nota Fiscal de Servico de Transporte, modelo 7, quando utilizada em transporte de cargas.

O CT-e também poderad ser utilizado como documento fiscal eletrénico no transporte duto viario e,
futuramente, nos transportes Multimodais.

Podemos conceituar o CT-e como um documento de existéncia exclusivamente digital, emitido e
armazenado eletronicamente, com o intuito de documentar uma prestacao de servicos de transportes,
cuja validade juridica é garantida pela assinatura digital do emitente e a Autorizacdo de Uso fornecida
pela administragdo tributaria do domicilio do contribuinte.

O Projeto Conhecimento de Transporte Eletronico (CT-e) esta sendo desenvolvido, de forma integrada,
pelas Secretarias de Fazenda dos Estados e Receita Federal do Brasil, a partir da assinatura do
Protocolo ENAT 03/2006, de 10/11/2006, que atribui ao Encontro Nacional de Coordenadores e
Administradores Tributdrios Estaduais (ENCAT) a coordenacdo e a responsabilidade pelo
desenvolvimento e implantacdo do Projeto CT-e.

Para obter mais informacdes sobre o CT-e, conhecer o modelo operacional, detalhes técnicos ou a
legislacdo ja editada sobre o tema, acesse o Portal Nacional do CT-e, no seguinte
enderec¢o: www.cte.fazenda.gov.br.

CENTRAL DE BALANGOS

A Central de Balangos brasileira é um projeto integrante do Sistema Publico de Escritura¢do Digital
(SPED), em fase inicial de desenvolvimento, que devera reunir demonstrativos contdbeis e uma série
de informagGes econémico-financeiras publicas das empresas envolvidas no projeto.

As informacOes coletadas serdo mantidas em um repositério e publicadas em diversos niveis de
agregacdo. Esses dados serdo utilizados para geracdo de estatisticas, analises nacionais e
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internacionais (por setor econdmico, forma juridica e porte das empresas), analises de risco crediticio
e estudos econémicos, contabeis e financeiros, dentre outros usos.

A Central tem como objetivo a captacdo de dados contdbeis e financeiros (notadamente as
demonstragbes contdbeis), a agregacdo desses dados e a disponibilizagdo a sociedade, em meio
magnético, dos dados originais e agregados.

E-LALUR

O objetivo do sistema é eliminar a redundancia de informacg0es existentes na escrituragdo contabil, no
Lalur e na DIPJ, facilitando o cumprimento da obrigacdo acessdria. De forma simplificada, o
funcionamento do sistema serd o seguinte:

Apds baixado pela internet e instalado, o Programa Gerador de Escrituragdo (PGE) disponibilizara as
seguintes funcionalidades:

e Digitacdo das adicbes, exclusdes e compensacoes;

e Importagao:

e De arquivo contendo as adi¢des e exclusdes;

e Deinformacgdes contdbeis oriundas da Escrituracdo Contabil Digital (ECD);
e De saldos da parte B do periodo anterior.

e Cdlculo dos tributos;

e Verificacdo de pendéncias;

e Assinatura do livro;

e Transmissdo pela Internet;

e Visualizagdo.

Ao importar os dados da contabilidade, o e-Lalur os convertera para um padrao bastante parecido com
o que hoje se informa na DIPJ nas demonstracdes contabeis. Para isto, ele utilizara o "Plano de Contas

Referencial" informado anteriormente na escrituracdo contabil digital - ECD.

Feita a conversdo, eventuais reclassificacdes ou redistribuicbes de saldos serdo possiveis. O volume
destes ajustes dependera da precisdo da indicagdo do plano de contas referencial na ECD.

Além das demais premissas do Sped, o e-Lalur tem as seguintes:
e Rastreabilidade das informacdes;

e Coeréncia aritmética dos saldos da parte B;
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A rastreabilidade diz respeito manter registros das movimentacdes que resultem em alteragcbes de
saldos que irdo compor as demonstra¢des contabeis baseadas no plano de contas referencial.

A coeréncia aritmética dos saldos da parte B é a garantia de que eles estardo matematicamente
corretos. Para isto, uma das etapas serd a conferéncia com os saldos do periodo anterior de e-Lalur ja
transmitido. A cada conferéncia de saldo, o sistema obterd, também, um extrato (semelhante a um
livro razdo) completo de cada conta controlada na parte B.

A partir de tais elementos o PGE fara um "rascunho" da Demonstra¢ao do Lucro Real, da base de
calculo da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL) e dos valores apurados para o IRPJ e a CSLL
Caso o contribuinte concorde com os valores apresentados, basta assinar o livro e transmiti-lo pela
internet.

E importante ressaltar que o projeto se encontra em elaboracdo. Participam dos trabalhos, além da
Receita Federal do Brasil, o CFC, Fenacon, contribuintes, entidades de classe, enfim, todos os parceiros
cuja relacdo pode ser obtida na pdagina principal do sitio.

EFD - SOCIAL
O eSocial é um projeto do governo federal que vai unificar o envio de informagées pelo empregador

em relagdo aos seus empregados.

Esta versdo do portal eSocial é de uso opcional e atende apenas o empregador doméstico para registro
de informagdes referentes as competéncias a partir do més dejunho de 2013. Estdo sendo
disponibilizados servigos e facilidades que possibilitam ao empregador o cumprimento de algumas de
suas obrigagdes trabalhistas e fiscais num canal Unico, de forma facilitada e bem intuitiva.

A partir da regulamentagdo da Emenda Constitucional n® 72/2013, a versdo tera carater obrigatdrio e
outros recursos estardo disponiveis para que o empregador possa cumprir com suas obrigagdes.

Quando for implantado em sua totalidade, o eSocial sera estendido aos demais empregadores, pessoas
fisicas e juridicas, trazendo diversas vantagens em relacgao a sistematica atual, tais como:

Atendimento a diversos 6rgdos do governo com uma Unica fonte de informacgdes, para o cumprimento
das diversas obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e tributdrias atualmente existentes;

Integracdo dos sistemas informatizados das empresas com o ambiente nacional do eSocial,
possibilitando a automagdo na transmissdo das informagdes dos empregadores;

Padronizagdo e integracdao dos cadastros das pessoas fisicas e juridicas no ambito dos 6rgdos
participantes do projeto.

O projeto e-Social é uma acdo conjunta dos seguintes drgdos e entidades do governo federal: Caixa
Economica Federal, Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, Ministério da Previdéncia — MPS,
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Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB. O Ministério
do Planejamento também participa do projeto, promovendo assessoria aos demais entes na
equalizacdo dos diversos interesses de cada drgdo e gerenciando a condugdo do projeto, através de

sua Oficina de Projetos.
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O MODELO CONCEITUAL DA NOTA FISCAL ELETRONICA — NFSE

O modelo conceitual, para o desenvolvimento de sistemas de Nota Fiscal de Servigos Eletréonica — NFS-
e, visa padronizar o sincronismo de informacdes entre contribuintes e municipios, e desses com outros
drgdos de governo das esferas federal e estaduais, para implementacdo em Secretarias Municipais de
Finangas.

A partir da implementacdo dos sistemas de NFS-e, as Administracdes Tributdrias Municipais poderao
atuar de forma integrada com o compartilhamento de informacGes que viabilizardo controle fiscal e
de arrecadacgdo do ISS, como forma de se adequarem a nova realidade tributaria.

As bases para o desenvolvimento deste modelo foram definidas em reunides presenciais e audio
conferéncias entre os representantes das areas de Tecnologia da Informacdo - Tl e de Negbcios,
designados pelos municipios integrantes da Camara Técnica da Associa¢do Brasileira de Secretarios e
Dirigentes das Financas dos Municipios das Capitais — ABRASF, para o desenvolvimento da NFS-e, que
teve como foco a geracao de um modelo de processo que considerasse as necessidades e as legislagdes
de cada municipio.

OBIETIVO

A utilizacdo da metodologia e emissdo dos documentos fiscais comprobatdrios de prestacdo de
servi¢os, na modalidade eletrbnica trazida pelo SPED, viabiliza o sincronismo de informagdes entre
contribuintes e municipios, e desses com outros drgaos de governo das esferas Federal e Estaduais.

A partir da implementagdo dos sistemas de NFS-e, as Administragdes Tributdrias Municipais poderdo
atuar de forma integrada com o compartilhamento de informacGes que viabilizardo controle fiscal e
de arrecadacgdo do ISS, como forma de se adequarem a nova realidade tributaria.

As bases para o desenvolvimento deste modelo foram definidas em reuniGes presenciais e dudio
conferéncias entre os representantes das areas de Tecnologia da Informacdo - Tl e de Negdcios,
designados pelos municipios integrantes da Camara Técnica da Associa¢do Brasileira de Secretdrios e
Dirigentes das Finangas dos Municipios das Capitais — ABRASF, para o desenvolvimento da NFS-e, que
teve como foco a geragao de um modelo de processo que considerasse as necessidades e as legislagdes
de cada municipio.

Cumprir o disposto no inciso XXIl do art. 37 da Constituicdo Federal, incluido pela Emenda
Constitucional n? 42, de 19 de dezembro de 2003, segundo o qual as administra¢Ges tributarias da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, atividades essenciais ao funcionamento do
Estado, atuardo de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de cadastros e de informagdes
fiscais, na forma da lei ou convénio.
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Atender aos “Protocolos de Cooperacdo ENAT n2 02 e 03/2005 - Il ENAT” que dispuseram sobre o
desenvolvimento e a implantagdo do Sistema Publico de Escrituragao Digital — SPED e da Nota Fiscal
Eletrénica — NF-e, integrante desse sistema. Atender ao “Protocolo de Cooperag¢do ENAT n2 01/2006 -
Il ENAT”, que instituiu a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e com vistas ao compartilhamento
de informacgdes entre os fiscos municipais, estaduais e federal, por meio do desenvolvimento de uma
solucdo para a geragdo desse documento fiscal eletronico como instrumento de controle da
arrecadacao e fiscalizacdo do ISS.

Atender ao “Protocolo de Cooperacido ENAT n2 02/2008 - IV ENAT”, que dispde sobre a especificacdo
do Modelo Conceitual Nacional da NFS-e, o desenvolvimento da Sefin Virtual e sua implantagao no
Ambiente Nacional SPED.

Esse projeto visa beneficiar as administragdes tributarias padronizando e melhorando a qualidade das
informacdes, racionalizando os custos e gerando maior eficacia, bem como aumenta a competitividade

I”

das empresas brasileiras pela racionalizacdo das obrigacdes acessdrias (redugdo do “custo-Brasil”), em

especial a dispensa da emissdo e guarda de documentos em papel.

CONCEITO DE NOTA FISCAL ELETRONICA - NFSE

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) é um documento de existéncia exclusivamente digital,
gerado e armazenado eletronicamente pela Administragdo Tributdria Municipal, para documentar as
operagdes de prestacdo de servigos.

A geracdo da NFS-e sera feita, automaticamente, por meio de servicos informatizados, disponibilizados
aos contribuintes. Para que sua geracdo seja efetuada, dados que a compdem serdo informados,
analisados, processados, validados e, se corretos, gerardo o documento.

A responsabilidade pelo cumprimento da obrigacdo acesséria de emissdo da NFS-e e pelo correto
fornecimento dos dados a secretaria, para a geragao da mesma, é do contribuinte.

CARACTERISTICAS DA NOTA FISCAL ELETRONICA — NFSE

A NFS-e contém campos que reproduzem as informacdes enviadas pelo contribuinte e outros que sdo
de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NFS-e ndao pode mais ser alterada, admitindo-se,
unicamente por iniciativa do contribuinte e por meio da legislagdo municipal, ser cancelada ou
substituida.

A NFS-e deve conter a identificagcdo dos servicos em conformidade com os itens da Lista de Servigos,
anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que foram vetados.
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E possivel descrever varios servicos numa mesma NFS-e, desde que relacionados a um Unico item da
Lista, de mesma aliquota e para o mesmo tomador de servico. Quando a legislacdo do municipio assim
exigir, no caso da atividade de construcdo civil, as NFS-e deverao ser emitidas por obra.

A identificacdo do prestador de servicos serd feita pelo CNPJ ou CPF, que pode ser conjugado com a
Inscrigao Municipal.

A competéncia de uma NFS-e é a data da ocorréncia do fato gerador, devendo ser informada pelo
contribuinte.

Quando Exigibilidade do ISS for Exigibilidade Suspensa por Decisado Judicial ou Exigibilidade Suspensa
por Processo Administrativo deve-se informar o Numero do Processo.

O Valor Liquido da NFS-e é calculado pelo Valor Total de Servigos subtraindo-se: Valor do PIS, COFINS,
INSS, IR, CSLL, Outras Retencdes, ISS Retido, Desconto Incondicionado e Desconto Condicionado.

A base de cdlculo da NFS-e é o Valor Total de Servigos, subtraidos o Valor de Dedugdes previstas em
lei.

A aliquota do ISS é definida pela legislacdo municipal e pela legislacdo do Simples Nacional,
obedecendo o valor maximo de 5%, definido na prépria lei complementar 116/2003 e o minimo,
definido na Constituicdo Federal, por meio de Atos das Disposi¢cdes Constitucionais Transitorias —
ADCT, Art. 88.

Caso o ISS correspondente ao servico prestado seja devido, em partes, a diferentes municipios o
contribuinte devera utilizar uma NFS-e para cada um dos municipios beneficiados.

RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS — RPS

A NFS-e somente serd gerada com a utilizagdo dos servigos informatizados disponibilizados pela
Administracdao Tributdria Municipal. Esse tipo de servico podera ficar indisponivel em alguns
momentos.

Com o intuito de prover uma solugdo de contingéncia para o contribuinte, a Administracdo Tributaria
Municipal podera criar, segundo a sua conveniéncia, o Recibo Provisdrio de Servicos (RPS) que é um
documento de posse e responsabilidade do contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por
alguma aplicagao local, possuindo uma numeragdo sequencial crescente e devendo ser convertido em
NFS-e no prazo estipulado pela legislagao tributaria municipal.

Este documento poderd atender, também, aqueles contribuintes que, porventura, ndo disponham de
infraestrutura de conectividade com o sistema da Administracdo Tributdria Municipal em tempo
integral, podendo gerar os documentos e envia-los, em lote, para processamento e geragdo das
respectivas NFS-e.
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Para que os RPS possam fazer parte de um lote a ser enviado para geracao das NFS-e correspondentes,
€ necessario que o contribuinte possua algum tipo de aplicacdo instalada em seus computadores,
seguindo as especificagcdes regulamentares.

ENVIO DE RPS

O envio de RPS a secretaria para geracdo da NFS-e podera ser feito em lotes, ou seja, varios RPS
agrupados para gerar uma NFS-e para cada um deles. O servico de Recepcdo de Lote de RPS é
Assincrono. Um processo é assincrono quando ocorre uma chamada ao mesmo, com envio de
determinadas informacgdes (lote de RPS nesse caso) e seu retorno é dado em outro momento.

Como comprovante de envio de lote de RPS, o contribuinte receberd apenas um nimero de protocolo
de recebimento. O lote recebido pela secretaria sera colocado em uma fila de processamento, e sera
executado em momento oportuno. Depois de processado, gerara um resultado que estard disponivel
ao contribuinte. Esse resultado poderd ser as NFS-e correspondentes ou a lista de erros encontrados
no lote.

Os lotes também poderdo ser enviados utilizando-se o servico de Enviar Lote de RPS Sincrono. Um
processo é sincrono quando ocorre uma chamada ao mesmo, com envio de determinadas informagdes
(lote de RPS nesse caso) e seu retorno é dado em mesmo momento, e gerara um resultado que estara
enviado ao contribuinte. Esse resultado podera ser as NFS-e correspondentes ou a lista de erros
encontrados no lote.

A numeracdo dos lotes de RPS é de responsabilidade do contribuinte.

Nos servicos “Recepg¢do e processamento de lote de RPS” e “Enviar Lote de RPS Sincrono”, um Unico
erro provoca a rejeicao de todo o lote.

Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado gerando uma NFS-e cancelada. Caso ele tenha
sido enviado com status de normal e havendo necessidade de cancelamento do documento, deve ser
cancelada a respectiva NFS-e.

Reenvio de um lote ja processado com sucesso sera considerado um erro.

AMBIENTE PARA HOMOLOGAGAO

Conforme definicdo do modelo conceitual, as Administracdes Tributarias Municipais deverdo manter
um ambiente especifico para realizacdo de testes para os dois modelos de solugdo, Online e
Webservice, conforme veremos mais adiante.

Esse ambiente sera util e necessario, principalmente para realizar a integracao das aplicagdes do
contribuinte durante a fase de implementa¢do e adequac¢do do sistema de emissdo de NFS-e,
utilizando a solugao Webservice.
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ESTRUTURA FUNCIONAL

Como vimos, a concepgao do modelo, juntamente com os requisitos técnicos para o
desenvolvimento do aplicativo para emissdo de notas fiscais no modelo eletronico, ficou a
cargo da ABRASF.

O funcionamento do sistema de Nota Fiscal de Servicos Eletrénica consiste em um conjunto de
funcionalidades automatizadas, disponibilizado, por meio de recursos da tecnologia da informacao,
aos prestadores e tomadores de servigos que geram e recebem notas fiscais.

Utilizando estas funcionalidades os contribuintes podem gerar, cancelar e consultar notas fiscais de
forma automatizada.

O modelo prevé duas solugdes para o sistema de NFS-e a serem disponibilizadas para o contribuinte,
conforme desenho baixo:

‘ .
-
— .
o

.‘l

Estrutura Funcional Modelo NFSE - ABRASF

e Solucdo on-line, disponibilizada no sitio da Administragdo Publica Municipal, na Internet.

o A solugdo on-line consiste na utilizacdo de fungdes, diretamente do sitio da
Administracdo Publica Municipal, utilizando um navegador Internet (Browser),
independente de plataforma usada para acesso, utilizando certificagdo digital ou
identificacdo por meio de login e senha a serem definidos.

e Solugdao Web Service, que permita a integracdao com os sistemas préprios dos contribuintes
e/ou um aplicativo cliente, disponibilizado pela Administracdo Tributaria Municipal
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o A solucdo Web Services consiste na disponibilizacdo de servicos informatizados,
localizados nos servidores utilizados pela da Administracao Tributaria Municipal. Essa
solucdo tem como premissa a utilizacdo de uma aplicacdo cliente, instalada no
computador do contribuinte, que acessard, por meio da internet, os servicos do Web
Service.

o A aplicacdo a ser instalada no computador do contribuinte podera ser fornecida pela
Administracdo Tributdria Municipal ou desenvolvida pelo contribuinte, de acordo com
as especificacbes previamente definidas para isso.

o 0 acesso a aplicacdo se dara por meio de certificacdo digital.

FUNCIONALIDADES

e Geracdo de NFS-e - (Sincrono);

o A funcionalidade de geracdo de NFS-e se responsabiliza por receber os dados
referentes a uma prestacdo de servicos e grava-los na base da Administracdo
Tributdria, gerando uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica. Apds sua gravacao, a NFS-
e fica disponivel para consulta e visualizacao;

o Solugdo On-Line;
o Solug¢do Web Service.
e Recepcdo e Processamento de RPS — (Assincrono);

o A funcionalidade de recepgdo e processamento de lote de RPS recebe RPS enviados
em um unico lote, realiza a validagao estrutural e de negdcio de seus dados, processa
os RPS e, considerando-se valido o lote, gera as NFS-e correspondentes. Caso algum
RPS do lote contenha dado considerado invalido, todo o lote sera rejeitado e as suas
informacBes ndo serdo armazenadas na base de dados da Administracdo Tributaria
Municipal. Nesse caso, serdo retornadas as inconsisténcias. Apds o processamento
dos RPS e geracado das NFS-e, estas ficardo disponiveis para consulta e visualizagdo.
Um RPS ja convertido em NFS-e ndo pode ser reenviado. Havendo necessidade de
cancelamento do documento, deve ser cancelada a respectiva NFS-¢;

o Solugdo On-Line;
o Solugcdo Web Service.
e Enviar Lote de RPS Sincrono — (Sincrono);

o A funcionalidade Enviar Lote de RPS Sincrono recebe os RPS enviados em um unico
lote, realiza a valida¢do estrutural e de negdcio de seus dados, processa os RPS e,
considerando-se valido o lote, gera as NFS-e correspondentes. Caso algum RPS do lote
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contenha dado considerado invalido, todo o lote sera rejeitado e as suas informacgdes
ndo serdo armazenadas na base de dados da Administracdo Tributaria Municipal.
Nesse caso, serdo retornadas as inconsisténcias. O processamento do RPS segue as
mesmas regras da funcionalidade de recep¢do e processamento de lote de RPS, exceto
guanto ao retorno que serd as NFS-e geradas ou as inconsisténcias;

Solucdo Web Service.

Cancelamento de NFS-e — (Sincrono);

A funcionalidade de cancelamento de NFS-e cancela uma Nota Fiscal de Servigos
Eletronica ja emitida;

Solugdo On-Line;

Solucdo Web Service.

Substituicdo de NFS-e — (Sincrono);

A funcionalidade de substituicdo de NFS-e gera uma NFS-e em substituicdo a outra, ja
gerada. A NFS-e substituida serd cancelada, caso ja ndo esteja nessa condicdo. Esse
servigo utiliza o servigo de “Gerag¢do de NFS-e” tendo como incremento os campos que
identificam a NFS-e a ser substituida, registrando o vinculo entre a nota substituta e a
substituida;

Solucdo On-Line;

Solucdo Web Service.

Consulta de NFS-e por RPS — (Sincrono);

A funcionalidade de consulta de NFS-e por RPS retorna os dados de uma Unica Nota
Fiscal de Servicos Eletrénica, caso essa ja tenha sido gerada;

Solucdo On-Line;

Solugao Web Service.

Consulta de Lote de RPS — (Sincrono);

A funcionalidade de consulta de lote de RPS retorna os dados de todas as NFS-e
geradas a partir do envio de determinado lote de RPS;

Solugao On-Line;

Solu¢do Web Service.

Consulta de NFS-e — Servicos Prestados — (Sincrono);
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o A funcionalidade de consulta de NFS-e retorna informacdes de uma ou mais NFS-e
conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificacdo da prdpria nota,
identificacdo do prestador; identificagdo do tomador ou identificacdo do

intermedidrio do servico;
o Solugdo On-Line;
o Solugdo Web Service.
e Consulta de NFS-e — Servicos Tomados e Intermediados — (Sincrono);

o A funcionalidade de consulta de NFS-e retorna informagdes de uma ou mais NFS-e
conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificacdo da prdpria nota;
identificacdo do prestador; identificagdo do tomador ou identificacdio do
intermedidrio do servico;

o Solucdo On-Line;
o Solucdao Web Service.
e Consulta por Faixa de NFS-e (Sincrono);

o A funcionalidade de consulta por faixa de NFS-e retorna informagdes de uma ou mais
NFS-e conforme os parametros de pesquisa que podem ser a identificagdo da nota
inicial; identificagao da nota final; identificagdo do prestador; situacdo da NFS-e;

o Solugdo On-Line;
o Solugdo Web Service.
e Consulta de Empresas Autorizadas a Gerar NFS-e (Sincrono).

o A funcionalidade de consulta de empresas autorizadas a emitir NFS-e informa se
determinado CNPJ ou CPF estd autorizado a emiti-la e sua Razdo Social;
o Solugdo On-Line;

O modelo proposto nao substitui as metodologias de desenvolvimento de sistemas aplicadas pelas
areas de Tecnologia da Informacdo - Tl de cada municipio. Destina-se a especificacdo de um modelo

conceitual para a padronizagao dos processos e sincronismo de informacgdes.

A geracdo da NFS-e serd feita, automaticamente, por meio de servigcos informatizados, disponibilizados
aos contribuintes. Para que sua geracdo seja efetuada, dados que a compdem serdo informados,
analisados, processados, validados e, se corretos, gerardao o documento.
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A responsabilidade pelo cumprimento da obrigacdo acesséria de emissdo da NFS-e e pelo
correto fornecimento dos dados a secretaria, para a geragao da mesma, é do contribuinte.

Ou seja, para que o municipio tenha condi¢des de ofertar aos prestadores de servigos, um
sistema de emissdo de nota fiscal eletrénica, é necessario realizar um planejamento eficiente
e contar com profissionais que realmente apoiem a Administracdo municipal no projeto, com
suporte de nivel técnico, conceitual e sobretudo legal.

SEGURANCA DO PROJETO NFS-E

O modelo conceitual desenvolvido pela ABRASF, é totalmente seguro, uma vez que 0s acessos sdo por
meio de senha pessoal e também por uso do Certificado Digital.

Uma estrutura de seguranca serd requerida tanto para a “Solucdo On-Line” como para a “Solucao
Webservices”, a fim de garantir a autenticidade e confidencialidade das informacdes trafegadas.

O modelo prevé duas formas de seguranca que podem ser individuais ou complementares, sdo elas:
e A utilizacdo de Certificacao Digital e;
e A autenticacdo por meio de identificacdo do contribuinte (login e senha).

A primeira serd utilizada para identificacdo do contribuinte, tanto via sitio da Administracdo Publica
Municipal como via Webservices. A segunda serd utilizada apenas via sitio da Administra¢do Publica
Municipal.

USO DE ASSINATURA COM CERTIFICADO DIGITAL

Os certificados digitais utilizados no sistema de Notas Fiscais de Servico Eletronicas serdao emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, de
pessoa fisica ou juridica, dos tipos Al ou A3.

Os certificados digitais serdo exigidos em 2 (dois) momentos distintos para a integracdo entre o sistema
do contribuinte e 0 Web Service das Administragdes Publicas Municipais:

ASSINATURA DE MENSAGENS

O certificado digital utilizado para essa fun¢do devera conter o CNPJ do estabelecimento emissor da
NFS-e ou um CNPJ com a mesma raiz de identificagdo da pessoa juridica ou CPF. O certificado digital
devera ter o “uso da chave” previsto para a fungdo de assinatura digital, respeitando a Politica do
Certificado.
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TRANSMISSAO

Ocorre durante a transmissdao das mensagens entre os servidores do contribuinte e os servigos
disponibilizados pelas Administracdes Tributarias Municipais), onde o certificado digital utilizado para
identificacdo do aplicativo do contribuinte devera conter o CNPJ ou CPF do responsavel pela
transmissdo das mensagens, mas ndo necessita ser o mesmo CNPJ ou CPF, do estabelecimento emissor
da NFS-e, devendo ter a extensdo Extended Key Usage com permissdo de "Autentica¢do Cliente".

Abaixo seguem as informacGes que poderdo ser assinadas digitalmente, conforme determinagdo da
Administracao Tributdria Municipal, e quem devera fazé-la em cada momento:

0 que Assinar Quem ird Assinar Em que Momento

Antes do envio do mesmo através do

O RPS Contribuinte Lote de RPS a ele associado.

O Lote do RPS Contribuinte Antes do seu envio.

Administracdo Tributaria e

Contribuinte Na geracao pela solucao on-line.

A NFS-e

Administracdo Tributaria Nos demais casos.
0 Cancelamento NFS-e Contribuinte No ato do cancelamento.
A Confirmagao de Administracdo Tributaria No ato da confirmacao.
Cancelamento NFS-e ’ ’
A Confirmacao de Administracado Tributaria No ato da confirmacao.

Substituicao NFS-e

UTILIZANDO O SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA

Feita as consideracGes conceituais que impactam no projeto de Nota Fiscal Eletronica, passaremos
agora a explanar sobre as funcionalidades do sistema PRONIM NFSE, utilizando o layout em sua versdo
2.02, conforme definicdo ABRASF.
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Procedimentos hiciais Procedimentos Didrios >

l

Fazer Login no Sistema (Prestador ou
Tomador)

Solicitar Acesso
(Prestador e
Tomador)

Fazer 05 Ajustes (Emmr NFS-e [Prestador) ]

Analisar e Deferir (Prestador ou
Solicitag3o de Acesso Tomador)
(Prefeitura)
Cancelarou Substituir NFS-e
(Prestador)
Entrar em Contato com
Solicitagio
Deferl::? Prefeitura (Prestador ou l
. Nio Tomador) Fazer Consultas [Prestador ou
Sim Tomador)
Fazer Primeiro Acessono ‘
Sistema (Prestador ou Sairdo Sistema (Prestador ou
Tomador) Tomador)

nfogréfico - Visdo Geral de Utilizacdo do sistema PRONIM NFS-¢e

O ;

Visdo Geral de Utilizacdo do Sistema NFSE

Como foi visto, 0 municipio é o responsavel pela disponibilizacdo do sistema para emissdao de Nota
Fiscal Eletronica, no modelo Online.

Neste caso, é necessario acessar o portal do municipio em questao, procurar e clicar no link de acesso
para o sistema.

Nas paginas seguintes veremos as telas que serao disponibilizadas e como utiliza-las.
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FUNGOES DO SISTEMA

Como vimos, o modelo conceitual ABRASF, contempla dois mddulos para acessar o sistema para gerar
uma nota fiscal eletrénica e/ou realizar outra operagdo qualquer, como cancelar, substituir, consultar
uma nota fiscal eletrénica gerada anteriormente ou consultar a situagdo de um RPS enviado. Sendo
que algumas dessas fung¢bes podem ser diretamente no portal da prefeitura ou via Webservice.

Para acessar o sistema, utilize o portal do municipio e procure o LOGO que identifica o sistema de Nota

Fiscal Eletréonica do municipio ao qual deseja acessar.

Em seguida clique no link de acesso ao sistema, serd apresentada a tela inicial, lembrando que cada
municipio colocard as cores e informagdes pertinentes ao seu territdrio, como fotos, logos e outros.

PRONIN:

PRONIN:>

PROGRAMA NACIOMAL DE INFORMATIZACAO E MODERNIZACAQ DA GESTAO PUBLICA

BEM-VINDOQ! CNPJ ou CPF
|

Seja bem-vindo ao Sistema de NF5-e do
Municipio. Dividas procure (31)1234-5678
das 08:30 as 18:00.

Senha

Entrar Esqueceu a senha?
Prefeitura Municipal de Caeté.

Area publica Outras opgdes

Painel eletrénico do municipio Solicitar acesso ao sistema
Consultar a autenticidade de uma NF5-e

Consultar MF5-e de um RP5

Consultar autorizagdo de um prestador
Tela Inicial do Sistema de NFS-e
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Antes de acessar o sistema com os dados do prestador ou tomador de servicos, vamos conhecer as

fungdes de acesso publico.

ACESSO PUBLICO - SOLICITAR ACESSO AO SISTEMA

Outras opges

Solicitar acesso ao sistema -——

Solicitar Acesso ao Sistema NFS-e

Esta opcdo deve ser utilizada por quem ainda ndo possui acesso ao sistema, podendo ser um prestador,
um tomador ou intermedidrio de servicos do municipio, e também um prestador de servicos eventual,

que utilizara a fungdo de gerar notas fiscais eletronicas avulsas.

NOTA FISCAL DE SERVICO FI ETRONICA

Retarnar para o login Solicitar acesso Area publica ~

SOLICITAR ACESSO AOQ SISTEMA

Continuar Voltar

IDENTIFICAGAO u

Perfil Numero do documento (CPF/CNPD

Selecione v I |

Voltar I Campos obrigatérios

Solicitando Acesso - Identificando o Perfil

Para verificar os procedimentos necessarios para solicitar acesso ao sistema, deve-se verificar a
legislacdo que instituiu a nota fiscal eletronica no municipio, juntamente com as portarias e/ou

manuais, que conterd todos os passos necessarios.

Selecione o perfil conforme demonstrado acima e preencha os dados da solicitagdo conforme tela

abaixo.

Endereco: Rua Jodo Pessoa, 1.183 - Térreo, andar 1 e 2, Velha, Blumenau / SC - CEP: 89036-001

Tel: (47) 3036-0000 | CNPJ: 00.165.960/0001-01 | Email: govbr@govbr.com.br - Site: www.govbr.com.br



/ 3
A

“YGOVBR

GOVERNANGABRASIL

KO
NP

SOLICITAR ACESSO AO SISTEMA

Enviar solicitagio Voltar

IDENTIFICAGAQ u
Perfil Mumero do documento (CPF/CNPD)

I Prestador I 12283650000170

Nome/Razdo social MNome fantasia

I CARLOS ANTONIO FERREIRA PAES

Inscrigdo municipal
547960

CONTATO n

Tipo de telefone Telefone
I Selecione uma opgio v I
E-mail Caonfirme seu e-mail

I |
ENDEREGO n

Logradouro Numero
Bairro CEP

Enviar solicitagdo | Voltar I Campos obrigatérios

Tela Preenchimento da Solicitacao de Acesso

Todos os campos acima, identificados com uma barra vertical no inicio da caixa de preenchimento, sao
obrigatérios, devendo ser preenchido antes de enviar a solicitacdo de acesso.

IMPORTANTE

v" Um lembrete importante, é com relacdo a validade do e-mail que serd informado ao realizar a
solicitagdo de acesso. E importante ter atencdo na digitacdo, pois, ao concluir o pedido, o
sistema enviara a este e-mail, uma confirmacgao de solicitagao.

v" Em seguida o solicitante deve acessar o e-mail recebido e clicar no link de confirmac3o da
solicitagao.

v" Somente apds essa acdo € que o sistema mostrard para a Administracdo do municipio, que
houve uma nova solicitacdo de acesso e que precisa ser verificada para deferimento ou
indeferimento, conforme o caso.

Acontecendo o Deferimento pela Administragdo Municipal, outro e-mail serd enviado ao solicitante,
desta vez contendo a senha de acesso que deve ser utilizada para acessar o sistema, devendo esta ser

trocada ja no primeiro acesso.

A seguir, antes de acessar o sistema utilizando a senha recebida, veja outras op¢des da area publica.
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Painel eletrénico do municipio

Consultar a autenticidade de uma NF5-e

Consultar MFS-e de um RPS

Consultar autorizagdo de um prestador

Tela Area Piblica do Sistema NFSE
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Nesta segdo, encontramos 4(quatro) opgbes que poderdo ser acessadas por qualquer usudrio,
independentemente de ter acesso ao sistema. Vamos repassar cada um, como segue:

ACESSO PUBLICO - PAINEL ELETRONICO

PAINEL ELETRONICO DO MUNICIPIO

PAINEL ELETRONICO DO MUNICIPIO

DADOS DO MUNICIPIO

Descrigdo

ISSQN Apurado - Tributade no municipio (acumulado)
ISSQN Apurado - Tributado fora do municipio (acumulade)

Quantidade de NFS-e geradas (acumulado)

OUTRAS INFORMAGOES
Descrigdo
Quantidade de prestadores

Quantidade de tomadores

Atualizado 10/12/2015 as 10:43

Tela Painel Eletrénico do Sistema de NFSE

Até haje (R$)
8.389.266,46
5.730.284,64

58,549

Quantidade
3458

20.226

Mo més [R§)
1.440.822,70

1.110.680,51

T.103

No ano (RS)
8.389.266 46
5.730.284,64

58,549

No Painel Eletrénico, é possivel visualizar varias informag¢ées com base nas informagdes geradas a
partir do uso do sistema, como por exemplo a quantidade de prestadores e tomadores registrados no
municipio, a quantidade de notas geradas até o momento e o valor do ISSQN gerado no municipio,
identificando a parcela que foi tributada no municipio e aquela que foi tributada para outro municipio,
conforme regras da Lei Complementar 116/2003.
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ACESSO PUBLICO — CONSULTAR A AUTENTICIDADE DE UMA NFS-E

CONSULTAR A AUTENTICIDADE DE UMA NFS-e

Consultar Voltar

IDENTIFICAGAO DA NFS-e E PRESTADOR u

Wocé pode usar leitor de codigo de barras para preencher os campos abaixo.

Digitar informagdes Leitor de codigo de barras

Mumero da NFS-e Codigo verificador

Numero do documento do prestador (CPF/CNEJ)

Consultar Voltar I Campos obrigatérios

Tela Consulta Autenticidade do Sistema NFSE

Aqui é possivel que qualquer usuario realize a consulta e certifique sobre a autenticidade de uma nota
fiscal de servicos que esteja em se poder.

Vejam que é possivel realizar a consulta, digitando as informagdes que se pede na tela ou fazendo a
leitura do cddigo de barras, caso esteja impresso no documento auxiliar de nota fiscal de servigos
eletrénica — DANFSE.

Ao informar os dados e solicitar a consulta, o sistema apresenta os dados encontrados e possibilita a
consulta mais detalhada, permitindo que seja feito o download dos arquivos PDF e XML armazenados.

ACESSO PUBLICO - CONSULTA NFSE DE UM RPS

CONSULTAR NFS-e DE UM RPS

Consultar Voltar

IDENTIFICAGAO u
MNumero do documento do prestador (CPF/CNPJ) Mimero do documento do tomador (CPF/CNPJ)

MNumero do RPS Série do RPS

Tipo do RPS

I Recibo Provisdrio de Servigo v

Consultar Voltar I Campos obrigatérios

Tela Consulta NFSE de um RPS

Aqui é possivel consultar e verificar se um RPS recebido ja foi transformado em nota fiscal eletronica.
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Como vimos, o projeto ABRASF contempla um plano de contingéncia, que é a utilizacdo de RPS, Recibo
Provisdrio de Servigos.

Quando ocorre a utilizagdo dessa modalidade, seja através de um documento preenchido
manualmente pelo prestador ou enviado através de conexdo webservice, o prestador precisa observar
o prazo, contido na legislacdo, para transforma-lo em uma nota fiscal eletronica.

Essa funcionalidade tem a funcdo de prover a informacdo ao detentor do RPS, se ja houve essa
transformacdo. Lembrando que um RPS ndo tem validade juridica, mas somente a nota fiscal eletrénica
gerada e armazenada nos servidores de dados do municipio, de forma eletrénica e em formato XML.

Ao informar os dados e solicitar a consulta, o sistema apresenta os dados encontrados e possibilita a
consulta mais detalhada, permitindo que seja feito o download dos arquivos PDF e XML armazenados.

ACESSO PUBLICO - CONSULTA AUTORIZAGCAO DE UM PRESTADOR

CONSULTAR AUTORIZACAO DE UM PRESTADOR

Consultar Voltar

IDENTIFICAGAO DO PRESTADOR n

MNumero do documente do prestador (CPF/CNPJ)

Consultar Voltar I Campos obrigatorios

Tela Consulta Autorizacao de um Prestador

Nessa opcdo, qualquer usudrio, Prestador ou Tomador de servicos, do municipio local ou de outro
municipio, poderdo consultar os servicos aos quais um determinado Prestador estd autorizado a

prestar.

Ao informar o CNPJ ou CPF ao qual se deseja consultar, o sistema apresentara uma tela contendo os
servigos autorizados pelo municipio, conforme tela abaixo:

Endereco: Rua Jodo Pessoa, 1.183 - Térreo, andar 1 e 2, Velha, Blumenau / SC - CEP: 89036-001

Tel: (47) 3036-0000 | CNPJ: 00.165.960/0001-01 | Email: govbr@govbr.com.br - Site: www.govbr.com.br



/ ¥
J @
\ <
GOVBR
GOVERNANCABRASIL

CONSULTAR AUTORIZACAO DE UM PRESTADOR

IDENTIFICAGAO DO PRESTADOR u

MNumero do documento do prestador (CPF/CMNP) MNome/Razdo social
I 71869182000180 EMPRESA DE TESTE

SERVIGOS AUTORIZADOS n

SERVICOS AUTORIZADOS
Nimero do servigo Descrigdo do servige

01.06 Assessoria e consultoria em informatica.

I Campos obrigatorios

Tela Apés a Consulta dos Servicos Autorizados
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ACESSANDO O SISTEMA

Como vimos, para utilizar as op¢des da area publica, ndo ha necessidade de possuir autorizacdo de
acesso ao sistema de nota fiscal eletrénica, sendo opg¢des destinadas a todos os tipos de usuarios.

Porém para acessar o sistema e utilizar as funges existentes, é preciso possuir a autorizagdo para
acesso, como ja visto anteriormente.

Apds o deferimento, pelo érgdo competente, no caso a prefeitura municipal, o usudrio podera acessar
o sistema, sendo ele um Prestador, um Tomador ou apenas um intermediario de Servicos.

Para isso, basta informar o CNPJ ou o CPF utilizado no momento da solicitacdo de acesso, juntamente
com a senha gerada e enviada para o e-mail informado. Lembrando que essa senha deve ser alterada
logo no primeiro acesso.

Clicando no botdo “Entrar”, o usudrio passa a ter acesso as funcionalidades liberadas para o seu tipo

de usuario.
CMPJ ou CPF
Senha
Esqueceu a senha?
Entrar .
Tela para Acesso ao Sistema NFSE
IMPORTANTE:

v' Caso ocorra o esquecimento da senha, utilize a opgdo “ Esqueceu a Senha? ”, que o sistema
criard uma nova, utilizando o e-mail registrado no momento da primeira solicitagao de acesso.

Ao acessar o sistema, como forma de agilizar o manuseio, a tela contendo as opg¢des para emissdo de
uma nova nota fiscal eletronica, ja sera disponibilizada. Isso por se tratar da rotina mais utilizada, na
maioria das vezes. Porém veremos outras opgGes antes de aprofundarmos nas opgGes para gerar uma
nota fiscal eletronica.

Serao disponibilizadas algumas op¢des, vejamos uma a uma, onde iniciaremos pelo help do sistema.
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NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

NFS-e - RPS - Avisos

Acesso ao Sistema — Menu Configuracées e Help

Observe a seta vermelha na figura acima, aqui temos o help do sistema, que pode ser acessado
clicando na interrogagéo, conforme indicado pela seta.

Acessando o help, o sistema apresentard a tela de navegacao, conforme desenho abaixo, contendo
todos os tdpicos necessarios aos usuarios, sendo possivel a navegagao por cada um deles, podendo
inclusive realizar a pesquisa de algum tdpico especifico, digitando a sintaxe a ser procurada na caixa
indicada pela seta vermelha.

PRONIM NFS-e - Prestador

m A o S — »

¥ Apresentacio

- AJUDA DO SISTEMA - Atualizade em: Julho/2015 5

3 Sumério GOVER

[> Nota Fiscal de Servico
Eletronica

[> Configuracoes PRONIM NFS-e - Médulo Prestador de Servigo

Atualizacio 07/2015

Sumaério

1 Nota Fiscal de Servigo Eletrénica
A NFS-e
a Gerar NFS-2
b. Consultar NFS-e
c. Consultar NFS-e tomadas e intermediada

B RPS
a. Enviar lote de RPS
b. Consultar lote de RPS

C Avisos

Help do Sistema
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CONFIGURANDO O SISTEMA

Um dos tdpicos que consideramos importante e sugerimos que seja feito inicialmente, antes de utilizar
o sistema para gerar notas fiscais eletronicas, é com relacdo as configuracGes pertinentes a cada

usuario.

Aqui cada prestador de servicos poderd configurar o sistema, inserindo o logotipo da empresa e
parametrizando os impostos que devem ser demonstrados no documento auxiliar da nota fiscal
eletronica, em atendimento a lei 12.741, de 8 de dezembro de 2012.

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

Avisos Configuragdes de sistema
Configuragées de usuario

Sair

Configuracoes do Sistema

Na tela acima, observe a seta vermelha que indica o acesso as configuracGes pertinentes a cada

usudrio.

Sdo apresentadas duas opcdes de configuragdes:
1. Configuragdes de Sistema;
2. Configuragdes de Usuario.

Acessando primeiramente a opgao “Configura¢des de Sistema”, serd apresentada a tela abaixo:

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MFS-e = RPS ~ Avisos e Configuragbes de sistema

ConfiguragGes de usuario

CONFIGURAGOES DO SISTEMA

Sair

Aparéncia Parametrizagdo de
impostos

Tela Configuracdes de Sistema
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CONFIGURANDO A APARENCIA DO SISTEMA
NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MNFS-e = RPS - Avisos Configuragbes de sistema

Configuragbes de usuario
CONFIGURAGOES DO SISTEMA

Sair

Aparéncia

T

Conforme demonstra o desenho acima, ao acessar a opgao Aparéncia, sera possivel inserir o logotipo

Parametrizagio de
impostos

da empresa, de forma que o mesmo seja impresso em todos os documentos auxiliares de nota fiscal
eletronica. Veja tela abaixo:

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MFS-e = RPS =  Avisos

APARENCIA Salvar Cancelar

Alterar Logotipo
Tamanho maximo em bytes: 20480,
Largura maxima: 200px.
Altura maxima: 200px.

Escolher arquivo

| i)

imagem indisponivel

Salvar Cancelar I Campos obrigatonios
Configuracao do Logotipo
Para inserir a figura sem problemas, observe as caracteristicas que o desenho deve possuir, como

tamanho, largura e altura. Se o desenho conter as caracteristicas exigidas, o mesmo sera exibido no
quadro, como demonstra a seta vermelha indicativa.
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CONFIGURANDO OS IMPOSTOS A SEREM DEMONSTRADOS NA NFSE

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MNFS-e - RPS ~ Avisos é Configuragbes de sistema

Configuragbes de usuario

CONFIGURAGOES DO SISTEMA

Sair

Aparéncia Parametrizagio de
impostos

1

Na opcdo acima, é possivel configurar os impostos que devem ser demonstrados em cada documento

auxiliar de nota fiscal eletronica, atendendo a lei 12.741, de 8 de dezembro de 2012.

Conforme a lei citada, § 52 do art. 19, é necessario configurar os seguintes impostos:
v ICMS;

v" ISSQN;

v 1Pl

v |0F;

v" PIS/Pasep (incluindo os relacionados & importacéo);

v' Cofins;

v Cide.

Ao acessar a opgao Parametrizagdo de Impostos, sera possivel configurar todos os impostos conforme
demonstrado no desenho abaixo:

PARAMETRIZAGAO DE IMPOSTOS

Incluir e

IMPOSTOS
Tipo de imposto ¥ Fator de redugao Aliguota Esfera do imposto Base de célculo do imposto Data inicial Data final Ativo
ICMS 0,00 11,00 Estadual Valor do servigo 27/08/2015 Sim
COFINS 0,00 3,00 Federal Valor do servigo 01/01/2011 Sim
CIDE 0,00 465 Federal Valor do servigo 01/01/2011 Sim

Parametrizacdo de Impostos
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NP

No desenho acima, é possivel verificar que ja existem alguns impostos configurados, que serdao sempre
demonstrados assim que a tela de parametrizacao for aberta.

Para incluir um novo imposto, basta clicar no botdo Incluir, conforme indica a seta vermelha. Sera
aberta a tela para inclusdao de um novo imposto, que sera calculado, armazenado e demonstrado no
documento auxiliar, sempre que houver a geragao de uma nova nota fiscal eletrénica.

CADASTRO DE IMPOSTOS PARAMETRIZADOS

Salvar Voltar

Tipo de imposto Esfera do imposto

I Selecione uma opgéo v I Selecione uma opgio v
Base de célculo do imposto Ativo

I Selecione uma opgao v 4| Sim

Fator de redugdo Aliguota

0,00 IB_.BCI

Data inicial da vigéncia Data final da vigéncia

|
Salvar Voltar I Campos obrigatérios

Parametrizacao de Impostos - Inclusao

Selecione o tipo de imposto a ser cadastrado, informando as op¢des seguintes, conforme demonstra
a tela e clique no botdo Salvar.

IMPORTANTE

v' Caso seja necessario interromper ou reativar a demonstracdo de um determinado imposto
parametrizado nas notas fiscais geradas, pode se habilitar e/ou desabilitar o bot&o Ativo.

v" Também pode ser utilizado a Data Final de Vigéncia, que pode ser inserida e/ou retirada

guando quiser.

Para alterar ou excluir um imposto parametrizado, basta selecionar o imposto em questdo, que novos
botdes para Editar e Excluir serdo disponibilizados, conforme tela demonstrativa abaixo:
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NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MNFS-e = RPS ~ Avisos

PARAMETRIZAGCAO DE IMPOSTOS

Incluir Editar Excluir -

IMPOSTOS
Tipo de imposto ¥ Fator de redugéo Aliguota Esfera do imposto Base de calculo do imposto Data inicial Data final Ative
| ICMS 0,00 11,00 Estadual Valor do servigo 27/08/2015 Sim
COFINS 0,00 3,00 Federal Valor do servigo 0140172011 Sim
CIDE 0,00 465 Federal Valor do servigo 01/01/2011 Sim

Parametrizacdo de Impostos - Editar e Excluir

Como demonstrado acima, basta selecionar o imposto, conforme faixa demonstrada na tela acima e
selecionar a op¢ao desejada conforme seta vermelha indicativa.

IMPORTANTE

v" Um imposto j& cadastrado, somente pode ser editado, para altera¢des conforme a

necessidade, ou excluido.

CONFIGURAGOES DO USUARIO

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 71.869.182/0001-80 ~

MNFS-e = RPS - Avisos Configuragbes de sistema

—_— ConfiguragGes de usuario

Sair

USUARIO Salvar Cancelar

Alterar senha
Defina abaixo uma nova senha.
Alterar cadastro
Senha atual

Mova senha

Confirmar nova senha

Salvar Cancelar I Campos obrigatérios

Configuracées do Usuario

Na opcdo Confiquracdes do Usudrio, o sistema oferece duas opgdes:

1. Alterar Senha;
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2. Alterar Cadastro.

ALTERANDO A SENHA

Ao acessar a opc¢do, a opgao para trocar a senha, ja sera disponibilizada, possibilitando que a senha
seja trocada.

IMPORTANTE

v" Atroca da senha deve ser realizada t3o logo seja feito o primeiro acesso, quando sera utilizado
a senha enviada por e-mail apds o processo de deferimento da solicitacdo de acesso.

ALTERANDO DADOS DO CADASTRO

Nesta opgao sao demonstrados os dados inseridos no momento da solicitagao de acesso, podendo o
usudrio alterar apenas os campos:

v' Telefone;
v E-mail.

Estes dados sdo apresentados no documento auxiliar, sempre que houver a geracdo de uma nova nota
fiscal eletrénica.
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MENU NFS-E

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

NFS-e - Avisos

Gerar NFS-e

Consultar NFS-e

Consultar NFS-e tomadas e intermediadas

Acesso ao Sistema — Menu NFS-e

No menu acima, o sistema disponibiliza trés opcdes:
1. Gerar NFS-¢;

a. E a mesma opcdo que o sistema carrega quando se efetua o Login, como dito

anteriormente;

b. Utilizar esta op¢do para acessar a tela de geracao de nota fiscal eletronica, sempre que
essa opcao for fechada, quando da abertura de outra opcdo dos menus.

2. Consultar NFS-g;

a. Oferece varias opgdes de sele¢do para consultar as notas fiscais geradas, podendo
realizar varios procedimentos, como visualizar os dados da nota fiscal, substituir,
cancelar, fazer o download dos arquivos XML e PDF, verificar a situacdo dos e-mails

que fazem parte da nota fiscal.
3. Consultar NFS-e tomadas e intermediadas.

a. Aqui o usudrio pode consultar as notas fiscais aos quais ele tenha feito parte, seja
como prestador, como tomador ou como intermedidrio na relagdo.

OPCAO GERAR NFS-E

Ao acessar o menu Gerar NFS-e, o sistema disponibilizara a tela contendo os diversos momentos
necessdrios para a geracdo de uma nota fiscal eletrdnica. E a mesma tela que ja vem carregada sempre
gue ocorre 0 acesso ao sistema, como dito, por se tratar da opgdao mais utilizada no sistema.

IMPORTANTE

v" Essa é uma opcao onde foi previsto o maximo de agilidade no preenchimento dos dados, de

forma que a geracdo de uma nota fiscal eletronica seja o mais rdpido possivel;
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v" Nessa linha, o sistema traz alguns campos ja preenchidos, como exemplo os campos do grupo
IDENTIFICACAO DA NFS-e, sendo estes campos pouco ou nunca alterados, depende muito do

ramo de atividades da empresa e também dos tomadores mais frequentes;

v" OQOutra forma adotada pelo sistema, com propdsito de dar agilidade no procedimento de
geracdo de uma nota fiscal eletronica, é com relagdo a manter invisiveis alguns grupos. Isso é
possivel devido aos campos contidos neste grupo serem pouco utilizados, portanto podem
permanecer invisiveis e a geracao da nota fiscal eletronica ocorrer sem a necessidade de
preenchimento dos mesmos. O propdsito é tornar a tela de informacdes mais suave e de facil
entendimento. Veja o funcionamento no exemplo abaixo:

1) Rps ﬂ
2) RPS n

Numero do RPS Série do RPS

Escondendo e Exibindo dados ao Gerar NFS-e

No exemplo acima foi utilizado o grupo RPS.
Observe que a linha identificada com o nimero 1, ndo aparece os campos do grupo em questao.
Ja a linha identificada com o nimero 2, os campos do grupo ja estdo visiveis.

Caso haja necessidade de preencher os campos, basta clicar nos botdes de dire¢do localizados no canto
direito de cada grupo, que os mesmos serdo exibidos. Para escondé-los, basta clicar no botdo de

direcdo em sentido contrario.

Os grupos que o sistema por padrdao mantém invisiveis, sdo:
v RPS;

Identificacdo do Intermediario;

Itens do Servigo Prestado;

Deducdes, Descontos e Retengdes;

Impostos;

Construgao Civil;

SR N N N NN

Adicionar Servicos.
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GERANDO UMA NOTA FISCAL ELETRONICA

Abaixo, apresentaremos os grupos de informacgées, conforme descrito acima, na ordem em que sdo
apresentados pelo sistema, fazendo as colocagGes necessarias sobre cada um.

Lembre-se que alguns grupos sdo apresentados com os campos invisiveis, conforme ja visto, porém
serdo apresentados com os campos visiveis, de forma que ocorra a explicagao sobre sua necessidade
de uso.

No canto esquerdo superior e inferior da tela de emissao de nota fiscal eletrénica, aparecem os botdes:
Gerar NFS-e e Cancelar. Estes podem ser utilizados a qualquer momento quando estiver completo os

campos necessarios para geracao da nota fiscal.

GERAR NFS-e

Gerar NFS-e Cancelar

Gerar NFS-e - Botoes Gerar e Cancelar
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Gerar NFS-e - Grupo RPS

Este grupo, por padrdo, vem com os campos OCULTOS.

Utilize este grupo, para gerar uma nota fiscal eletronica, sempre que tiver sido utilizado anteriormente
um RPS, conforme previsdo na legislacdo municipal, que seguird o modelo conceitual ABRASF.

Neste caso, informe o niumero e a série do RPS e prossiga com o preenchimento dos campos seguintes.

A nota fiscal eletronica gerada neste processo tera sempre o vinculo do RPS informado. Neste caso,
caso haja a consulta da situacdo do RPS, o sistema mostrara que ja foi gerada a nota fiscal eletronica
correspondente.

A geracdo de uma nota fiscal em substituicdo a um RPS deve obedecer aos prazos estipulados na
legislacdo municipal, portanto é necessario observar os prazos definidos pelo municipio.

GRUPO IDENTIFICAGAO DA NFS-e

IDENTIFICAGAO DA NFS-e n
Exigibilidade de IS5 Data de execugdo do servigo
I Exigivel v I 29/12/2015
Pais de prestagio do servigo Estado onde foi prestado o servigo

Brasil v I Rio de Janeiro v

Municipio onde foi prestado o servigo

I Saquarema v

Gerar NF5-e - Grupo Identificacdo da NFS-e

Este grupo, por padrio, vem com os campos VISIVEIS.

O sistema ja traz os campos preenchidos, ja identificando o municipio ao qual pertence o sistema,
portanto por padrdo sugerindo que o servigo foi prestado no préprio municipio, na data atual e que o
ISS é devido, ou seja, exigivel.

Isso ocorre porque na maioria das vezes os dados sdo esses, mas pode ocorrer a necessidade de altera-
los. Neste caso basta informar os dados conforme necessidade. Veja abaixo:

EXIGIBILIDADE DO ISS
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Para alterar essa opcdo, é necessdrio observar as legislacdes, uma vez que poderd afetar o cdlculo do
imposto, tais como:

v" Lei Complementar Federal 116/2003, com relag3o as regras de cobranca do ISSQN;

v" Cédigo Tributédrio Municipal, que regulamenta as regras contidas na Lei Complementar Federal
116/2003 e também sobre as isengbes e responsabilidade tributaria;

v" A Constituicdo Federal de 1988, que contém as regras de imunidades.

As opcoes contidas neste campo estdo descritas na tela abaixo:
Exigibilidade de ISS

I Exigivel v

Exigivel

Mao incidéncia

lsengido

Exportagdo

Exigibilidade suspensa por decisdo judicial

Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo

Gerar NFS-e - Exigibilidade do 1SS

Observem que ha duas opg¢des que podem ser utilizadas no caso de haver algum processo judicial ou
administrativo, que venha impedir que seja cobrado o imposto. Neste caso é preciso observar com
detalhes o que realmente estd com a exigibilidade suspensa, uma vez que pode ser determinada
atividade ou a empresa prestadora de servicos de forma geral.

DATA DE EXECUGAO DO SERVICO

A data de execugdo do servigo caracteriza o nascimento da obrigacdo tributaria, ou seja, € o momento
do surgimento do fato gerador da obrigac¢do tributaria, surgindo a partir deste momento a obriga¢do
de pagar.

Neste caso, é importante atentar para o momento em que a data inserida remete a obriga¢do de pagar,
podendo ser em um més ou meses anteriores, onde o montante dos servigos ja foi pago, conforme
calendario anual de vencimentos contido na legislagdo municipal.

Caso a data inserida se encaixe na situagdo relatada no paragrafo anterior, o imposto sera computado
para aquele més de referéncia, devendo neste caso, ser realizado um novo fechamento no sistema de
Declaragdo Eletrénica de Imposto Sobre Servigos - DEISS, e gerado nova guia de recolhimento, onde
sera computado o valor do imposto que ndo foi pago anteriormente.
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ESTADO E MUNICIPIO ONDE FOI PRESTADO O SERVICO

Estes dois campos sao fatores que definirdo o territério de competéncia para cobranga do imposto a
ser gerado na nota fiscal eletrénica de servicos que esta sendo gerada.

A Lei Complementar Federal 116/2003, com regulamenta¢do em legislagdo municipal, define em seu
art. 32 que o imposto é devido no local do estabelecimento do prestador, ou seja, na maioria das vezes
o imposto é devido no prdprio municipio, ndo sendo necessario alterar esses campos. Porém este
mesmo artigo possui 22 incisos que definem regras diferentes, onde o imposto é devido no local onde
o servico foi efetivamente prestado, podendo neste caso ser outro municipio do mesmo Estado da
Federacdo, ou em um municipio de outro Estado da Federacao.

Neste caso, o sistema ja esta preparado para fazer a leitura correta dos campos informados e saber se
o imposto é devido no municipio de origem ou em outro municipio, utilizando inclusive o item da lista
anexa a Lei Complementar Federal 116/2003, para essa defini¢do.

GRUPO IDENTIFICAGAO DO TOMADOR

IDENTIFICACAO DO TOMADOR

Busgue o tomador pelo ndmero do documento ou nome.

Mimero do documento Mome/Razdo social
Q Q

Gerar NFS-e - Identificacao do Tomador

Este grupo, por padrao, vem com 0s campos VISIVEIS.

Neste grupo deve ser informado o TOMADOR de servigo ao qual a nota fiscal eletronica estd sendo
gerada.

IMPORTANTE

v" Todos os prestadores e tomadores de servicos com cadastro na prefeitura ja estdo disponiveis
para todos os emissores de nota fiscal eletrénica, ndo sendo necessario realizar o cadastro
dessas empresas;

v" Todo prestador de servicos, emissor de nota fiscal eletrdnica, poderd cadastrar novos
TOMADORES de servicos, inclusive com mais de um enderego, que podera ser selecionado no
momento de gerar uma nota fiscal eletronica;

v" N3o serd possivel inserir um cadastro que faca parte do cadastro de empresas registradas no
municipio, sendo este de responsabilidade somente da prefeitura;
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v Um TOMADOR de servico podera ser inserido mais de uma vez, por PRESTADORES de servicos
diferentes, ficando cada um responsavel pelo seu cadastro, onde nenhum outro altera os
dados nem podera excluir.

Para pesquisar o TOMADOR podem ser utilizadas duas formas:

1. No campo Numero do Documento, digitar as iniciais do documento, que pode ser um CNPJ,
um CPF ou uma sequéncia de numeros de um documento ESTRANGEIRO;

2. No campo Nome/Razdo Social, digitar as iniciais do nome ou raz3o social do TOMADOR.

Assim que a digitacdo, em qualquer dos dois campos acima, for iniciada, o sistema ja inicia a busca e
apresentara o resultado em uma caixa, podendo ser selecionado a linha que satisfazer a busca.

Caso nao seja encontrado o TOMADOR desejado, podera ser utilizada uma opg¢do que permite refinar
um pouco mais a consulta. Para isso, basta clicar na lupa de pesquisa, em qualquer um dos campos,
veja o desenho abaixo:

IDENTIFICACAO DO TOMADOR

Busgue o tomador pelo ndmero do documento ou nome.

Mimero do documento l Mome/Razdo social i

Q,

Gerar NFS-e - Identificacao do Tomador — Lupa de Pesquisa

Ao clicar em qualquer na lupa de pesquisa, em qualquer uma conforme setas indicativas, o sistema
abrird a tela seguinte:

COMNSULTA DE PESSOA ®
Incluir novo registro
Espécie de documento Mimero do documento
Todos v
Mome/Razdo social Mome fantasia
Pesquisar Limpar campos
Cancelar

Gerar NFS-e - Identificacao do Tomador — Tela de Consulta
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Na tela acima, a diferenca da consulta anterior, é que o sistema oferece uma maneira de selecionar

gual espécie de documento se deseja pesquisar. Neste caso basta selecionar o tipo no campo Espécie
de Documento, conforme demonstrado abaixo:

CONSULTA DE PESSOA

Incluir novo registro

Espécie de documento Mimero do documento

Todos

Todos
CNPJ
CPF

Mome fantasia

Estrangeiro

Fesquisar Limpar campos

Cancelar

Gerar NFS-e - Identificacdo do Tomador — Tela de Consulta - Espécie de Documento

Assim que fizer a selecdo da Espécie de Documento que se deseja consultar, o sistema fara a consulta

dos valores que forem digitados no campo Numero do Documento, porém buscando somente a
espécie selecionada.

Outra mudancga desta tela estd com relagdo ao campo Nome Fantasia. Para utilizar este campo, da
mesma maneira que os outros, basta digitar as iniciais do nome ao qual se deseja pesquisar.

Em seguida basta clicar no botdo Pesquisar, que o sistema apresentard a relacdo dos registros
encontrados, podendo selecionar o que satisfazer a consulta, conforme demonstrado abaixo:
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CONSULTA DE PESSOA

Incluir novo registro

Espécie de documento

Todos

Mome/Razdo social

GOVERMAN

Pesquisar Limpar campos

MNimero do documento

MNome fantasia

Mome/Razdo social &

SERVICOS
TESTE GOVERNANCA

M« pdgina 1 del

GOVERMAMNCA BRASIL 5/A TECNOLOGIA E GESTAOQ EM

Mome fantasia MNumere do documento Criagdo do registro
GOVBR 00.165.960/0001-01 Prefeitura

842,252 466-04

[ 2registros | Apresentar 10 v itens por pagina

OK Cancelar

Gerar NF5-e - ldentificacao do Tomador — Tela de Consulta - Resultado da Consulta

INCLUINDO UM NOVO TOMADOR DE SERVICOS

Para cadastrar um novo TOMADOR, conforme informacdes ja vistas no inicio deste capitulo, basta
clicar no botdo Incluir Novo Registro, conforme demonstrado abaixo.

CONSULTA DE PESSOA

Incluir novo registro

Espécie de documento

Todos

Mome/Razdo social

Pesquisar Limpar ca

Cancelar

<

Mimero do documento

Mome fantasia

mpos

Gerar NFS-e - Identificacao do Tomador - Tela de Consulta - Incluir Novo Registro
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v" Este novo cadastro ficard vinculado ao emissor de nota fiscal eletrdnica que realizou o

cadastro.

Ao clicar no botdo Incluir Novo Registro, conforme seta indicativa vermelha, serd apresentada a tela

com os campos para inclusdo do novo TOMADOR.

INCLUIR PESSOA
Salvar Cancelar

Espécie de documento

I CNPJ

Mome/Razdo social

Inscrigdo municipal

CONTATO

Mimero do documento

MNome fantasia

Inscrigdo estadual

Tipo de telefone

I Selecione uma opgdo

E-mail

ENDEREGO

Telefone

Tipo de enderego

I Selecione uma opgéo

Logradouro

Complemento

CEP

Municipio

I Selecione uma opgdo

Salvar Cancelar

Tipo de logradouro

Selecione uma opgéo

MNimero

Bairro

Estado

I Selecione uma opgdo

I Campos cbrigatérios

Gerar NFS-e - Identificacao do Tomador - Tela Incluir Novo Registro

Assim que todos os campos forem informados, para gravar basta clicar no botao Salvar.

O sistema fard o salvamento somente depois que todos os campos identificados com a barra vertical

vermelha, estiverem preenchidos.

ALTERANDO E INCLUINDO NOVOS ENDERECOS DO TOMADOR CADASTRADO
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Como dito, o cadastro inserido ficard vinculado ao emissor de nota fiscal eletrénica que realizou o
cadastro, podendo este alterar os dados e incluir novos enderegos, caso seja necessario.

Caso seja inserido um novo endereco, no momento de gerar a nota fiscal eletronica, o sistema
possibilitara que seja selecionado o endereco ao qual se deseja que saia no documento.

Para alterar, incluir novo endereco ou alterar o endereco de um tomador vinculado ao PRESTADOR,
basta realizar a consulta, conforme ja visto anteriormente, em seguida é so selecionar o registro ao
gual se deseja realizar a operacao e selecionar a op¢ao desejada, conforme demonstrado abaixo:

CONSULTA DE PESSOA ®

Incluir novo registro

Espécie de documento Mimero do documento
Todos v

Mome/Razdo social Mome fantasia

GOVERM

Pesquisar Limpar campos

| Incluir enderego Editar enderego Editar | ‘%

MNorme/Razdo social & Mome fantasia MNumero do documento Criagdo do registro

GOVERMAMNCA BRASIL 5/A TECNOLOGIA E GESTAO EM

SERVICOS GOVBR 00.165.960,/0001-01 Prefeitura
| TESTE GOVERNAMCA 842.252.466-04
4 4 pagina 1 del L 2registros | Apresentar 10 ¥ itens por pagina
OK Cancelar

Gerar NFS-e - Identificacdo do Tomador - Tela Alterar Registro

Observe os retangulos demarcados na tela.

Ao selecionar o TOMADOR ao qual se deseja realizar a operagao, o sistema apresenta as opgdes que
sdo possiveis de serem executadas, observa a seta indicativa vermelha na horizontal.

Observem também a seta vermelha indicativa na diagonal, veja que na coluna Criacdo do Registro, na

primeira linha contém a indicativa Prefeitura, ja a segunda linha ndo possui a indicativa.

Isso quer dizer que se for selecionada a primeira linha, onde o registro foi criado pela Prefeitura, as
opg¢oes: Incluir enderego, Editar Enderego ou Editar o registro, ndao serdo disponibilizadas. Isso por se
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tratar de um registro sob os cuidados da Prefeitura, como dito antes, ndo podendo ser alterados pelo
prestador de servicos.

GRUPO IDENTIFICACAO DO INTERMEDIARIO

IDENTIFICAGAO DO INTERMEDIARIO n

Busque o intermediario pelo ndmero do documento ou nome.

MNimero do documento MNome/Razdo social

Responsavel pela retengdo? <

Sim '@ Mao

Gerar NFS-e - Grupo Identificacdo do Intermediario

Este grupo, por padrdao, vem com os campos OCULTOS.

Neste grupo, caso exista, deve ser informado o Intermediario da relacdo juridico tributdria, ou seja, a
pessoa que faca parte da relagdo de prestar e tomar o servico ao qual estd sendo gerada a nota fiscal
eletronica.

A informagdo aqui apenas complementa os dados do fato ocorrido, munindo o fisco municipal de
informacgdes necessarias para identificar os envolvidos em caso de necessidade.

Ocorre que em alguns fatos, por exigéncia de Lei, neste caso municipal, o intermediario pode ter a
obrigacao de pagar o imposto gerado no documento fiscal.

Neste caso devem ser utilizados os bot&es que informa ao sistema que o intermediario é o responsavel
pela reten¢do do imposto, o qual devera repassar aos cofres publicos o valor identificado na nota fiscal
eletronica, para localizar os botdes veja seta indicativa na tela acima.

Para localizar o cadastro do intermediario ou inserir um novo, aplicam-se os mesmos procedimentos
citados para localizar o TOMADOR, vistos no item anterior deste manual.

GRUPO DADOS DO SERVICO PRESTADO

DADOS DO SERVIGO PRESTADO n
Item de servigo da LC 116 Servigo municipal Valor do servigo Retida?
I Q, I v I 0,00 sim

Descrigio (2000 caracteres restantes)

Gerar NFS-e - Grupo Dados do Servico Prestado
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Este grupo, por padrio, vem com os campos VISIVEIS.

Neste grupo deve ser informado o cddigo do servigo conforme a legislagdo municipal, que deve estar
em conformidade com a Lei Complementar Federal 116/2003.

O sistema procede de acordo com as regras impostas pela legislacdo e também com relagdo aos
requisitos técnicos definidos pela ABRASF para o projeto Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e,
conforme ja vimos no inicio deste manual.

IMPORTANTE

v" O sistema trabalha de acordo com a legislacdo Federal e Municipal, que utiliza os itens de
servigos contidos na lista anexa a Lei Complementar 116;

v" Para que um item da LC/116 possa ser utilizado, ele deve estar relacionado com um ou mais
itens do municipio, que pode ser um cddigo CNAE ou uma codificacdo definida pela Prefeitura,
como em alguns casos acontece.

O cédigo de servico a ser utilizado serd aquele ao qual a empresa, emissora de nota fiscal, esta
autorizada de acordo com a codificacdo CNAE, registrada na Receita Federal do Brasil e no Municipio.

Para informar o servigo, basta digitar o cédigo do item na caixa Item de Servico da LC 116, demarcada

com um retangulo na tela acima ou clicando na lupa de pesquisa.

Se a opgdo adotada for a de informar o cédigo da lista de servigos, serd necessario informar na
sequéncia, o codigo do servico municipal, uma vez que poderd haver mais de um servico municipal
relacionado ao item da lista informado.

Caso a opg¢do adotada for a de utilizar a lupa de pesquisa, o sistema ja trara os servigos ao qual a
empresa estd inserida, ja relacionando aos itens da lista de servigo. Basta selecionar a linha desejada
e clicar no botdo ok. O sistema trard automaticamente o item da lista de servico selecionado,
juntamente com o servico municipal relacionado.

Em seguida basta informar o valor e a descri¢do do servigo.
IMPORTANTE:

e Com relagdao ao campo Retido? o sistema também procedera conforme as regras contidas na
legislacdo Federal e Municipal, que dependendo do servico, o sistema procedera de duas
formas, de acordo com os parametros do Municipio naquilo que lhe compete, sendo:

o O campo de retengdo ja vird marcado, devendo neste caso, o imposto ser retido pelo
TOMADOR, podendo ou nao ser desmarcado;

o 0O campo de retencgado vira desmarcado, devendo neste caso o imposto ser pago pelo
proprio PRESTADOR, podendo ou ndo ser desmarcado.
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GRUPO ITENS DO SERVICO PRESTADO
ITENS DO SERVIGO PRESTADO n
Busgue o item pelo codigo ou pela descrigdo.
Cadigo Descrigdo
Q o}

Gerar NFS-e - Grupo Itens do Servico Prestado

Este grupo, por padrdao, vem com 0s campos INVISIVEIS.

Utilize este grupo caso queira criar itens para os servicos prestados, de forma a identificar as partes do
servico de forma mais detalhada, que no final formard o valor total cobrado.

IMPORTANTE

e Os itens criados serdo por empresa Prestadora de servicos, sendo de responsabilidade
unicamente de cada empresa, a decisdo pela utilizacdo e cabendo a mesma, a
responsabilidade pela manutencdo dos itens, ndo podendo outra empresa utilizar ou alterar
estes itens.

CADASTRANDO UM NOVO ITEM

Caso haja a necessidade de cadastrar, alterar ou excluir um novo item, basta clicar na lupa de pesquisa
conforme demonstrada na tela acima.

COMNSULTA DE ITENS DO SERVIGOD
Incluir novo registro

Codigo Descrigdo

Pesquisar Limpar campos

Cancelar

Gerar NFS-e - Grupo Itens do Servico Prestado - Cadastrando novo item

Para incluir um novo item, basta clicar no botdo Incluir novo registro e informar os valores solicitados
e clicar no botdo salvar. Os campos necessdrios para cadastramento de um novo item sdo:

e (Codigo do Item;
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e Descrigao;

e Valor Unitario.

Caso seja necessdrio realizar a manutencdo em algum item previamente cadastrado, basta utilizar o

botdo Pesquisar, conforme tela acima, selecionar o item desejado e clicar no botao Editar ou Excluir,

conforme a necessidade.

COMNSULTA DE ITENS DO SERVICO
Incluir novo registro

Cadigo Descrigdo

Pesquisar | Limpar campos

Editar Excluir

Valor unitario (R$)

Gerar NFS-e - Grupo Itens do Servico Prestado — Alterando ou Excluindo um item

INSERINDO ITENS NA NOTA FISCAL

Codigo & Descrigdo

01 Servigo 1 15,00

02 Servigo 2 35,00
M- pagina 1 del [ 2 registros | Apresentar 10w itens por pagina
OK | Cancelar

Para buscar um item previamente cadastrado, basta informar o Cédigo ou a Descricdo, conforme

demonstrado na tela abaixo e clicar no bot3o incluir.

ITENS DO SERVICO PRESTADO

Busque o item pelo codigo ou pela descrigdo.

Descrigdo

Codigo

01 - Q. |servica | -—

a

Incluir | e —

Gerar NFS-e - Grupo Itens do Servico Prestado
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Ao clicar no botdo incluir, o sistema trard o item selecionado, contendo o valor definido no
cadastramento do mesmo. Por definicdo padrao, o sistema traz a quantidade 1, podendo ser alterada
de forma que o valor do item seja multiplicado pela quantidade informada.

Também podera ser utilizada a lupa de pesquisa, realizar a pesquisa dos itens e selecionar o desejado.

ITENS DO SERVIGO PRESTADO u

Busque o item pelo codigo ou pela descrigio.

Codigo Descrigdo

Q Q

ITEMS DO SERVICO PRESTADO

Sequéncia Codigo Descrigéo Quantidade Valor unitario (RS) Desconto (R$) Valor total (R$)

1 o1 Servigo 1 1.00 15,00 0,00 15,00

Gerar NFS-e - Grupo Itens do Servico Prestado

Cada item inserido, a partir da quantidade de cada um, o valor serd calculado e informado no campo
Valor do Servigo, no grupo DADOS DO SERVICO PRESTADO, vistos no item anterior.

EXCLUINDO ITENS NA NOTA FISCAL

Para excluir um item inserido na nota fiscal, basta selecionar o item e clicar no botdo excluir. O item

serd excluido apenas da nota que estd sendo gerada no momento, permanecendo no cadastro para
uso futuro.

ITENS DO SERVIGO PRESTADO n

Busque o item pelo codigo ou pela descrigao.
Cadigo Descrigdo
Q Q
Excluir | E—

ITENS DO SERVICO PRESTADO

Sequéncia Cadigo Descrigdo Quantidade Valor unitario (RS) Desconto (RS) Valor total (R$)

1 01 Servigo 1 1,00 15,00 0,00 15,00

Gerar NFS-e - Grupo Itens do Servico Prestado — Excluindo item da Nota Fiscal

GRUPO DEDUCOES, DESCONTOS E RETENCOES
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DEDUGOES, DESCONTOS E RETENGOES n
INSS retido R retido COFINS retido PIS/PASEP retido

0,00 0,00 0,00 0,00
CSLL retido Dedugdes Desconto condicionado Desconto incondicionado

0,00 0,00 0,00 0,00

Qutras retengdes

0,00

Gerar NFS-e - Grupo Deducées, Descontos e Retencées

Este grupo, por padrio, vem com os campos INVISIVEIS.

Utilize este grupo para informar quaisquer dedugdes, tais como Descontos e Retenc¢des que houver
com relagdao ao TOMADOR dos servigos.

IMPORTANTE

v" Todas os Impostos que houver a retenc3o afetard o Valor Liquido da nota fiscal que estiver
sendo gerada;

v" 0 Desconto Incondicionado afetard o Valor Liquido e a Base de Cdlculo da nota fiscal que
estiver sendo gerada;

v" A Deduc3o afetara a Base de Cdlculo da nota fiscal que estiver sendo gerada.

GRUPO IMPOSTOS

IMPOSTOS n

Os valores apresentados sdo calculos aproximados.

CIDE COFINS COFINS importagao ICMS
0,00 030 0,00 0,00

I0F Pl PIS/PASEP PIS/PASEP importagao
0,00 0,00 0,00 0,00

Gerar NFS-e - Grupo Impostos

Este grupo, por padrio, vem com os campos INVISIVEIS.

Estes sdo os impostos parametrizados, conforme visto no inicio deste material, no tépico:
CONFIGURANDO OS IMPOSTOS A SEREM DEMONSTRADOS NA NFSE, qualquer duvida, volte a esta
secdo e tire suas duvidas.

IMPORTANTE

v" Os valores calculados aqui, n3o afetardo a Base de Calculo nem o Valor Liquido da nota fiscal
que estiver sendo gerada, servem apenas para demonstrar os impostos, aproximados, que
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deverdo ser pagos com a geracao do documento fiscal, em atendimento a lei federal 12.741,
de 8 de dezembro de 2012.

GRUPO APURACOES
APURAGOES n
Base de cilculo Aliguota Valor 155 Valor liquido
30,00 2,00 0,60 30,00

Gerar NFS-e - Grupo Apuracées

Este grupo, por padrio, vem com os campos VISIVEIS.

Neste grupo sdo apresentados os valores a partir dos dados informados nos campos que compdem a
nota fiscal eletronica. S3o campos gerados automaticamente, ndo permitindo qualquer alteragdo nos

mesmos.

GRUPO CONSTRUCAO CIVIL

CONSTRUGAO CIVIL n

Matricula CEl da obra Anotagdo de responsabilidade técnica - ART

Gerar NFS-e - Grupo Construcao Civil

Este grupo, por padrio, vem com os campos INVISIVEIS.

Neste grupo deve ser informado os campos, conforme tela acima, relacionados a obra, como
o Cadastro Especifico do INSS — CEl e o documento de Anotac¢ao de Responsabilidade Técnica
— ART.

GRUPO MENSAGEM DO CORPO DO E-MAIL

MENSAGEM OPCIONAL NO CORPO DO E-MAIL n

IMPORTANTE: esta mensagem nao é de preenchimento obrigatério. Se preenchida, sera enviada junto ac corpo do e-mail enviado aos envolvidos.

Garar NFS-e - Grupo Mensagem do Corpo do E-mail

Este grupo, por padrao, vem com 0s campos INVISIVEIS.
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Como a mensagem em destaque informa, é um campo opcional. Utilizado no caso de ser necessario
repassar no e-mail a ser enviado com a geracdo da nota fiscal eletrénica, alguma informacgao
necessaria.

GRUPO ADICIONAR SERVICOS

ADICIONAR SERVICOS n

Incluir

Gerar NFS-e - Grupo Adicionar Servicos

Este grupo, por padrdo, vem com 0s campos INVISIVEIS.

Utilize este grupo para adicionar mais servigos a nota fiscal eletrénica. Neste caso serd gerada
uma nota fiscal para cada item informado.

GERANDO A NOTA FISCAL ELETRONICA — NFSE-e

Gerar NFS-e Cancelar I Campos obrigatérios

Gerar NFS-e - Gravando e Gerando a Nota Fiscal Eletrénica -NFS-e

O campo de Gerar NFS-e, podera ser utilizado a qualquer momento, desde que os campos
necessarios para geracao da nota fiscal eletronica, estejam todos informados.

IMPORTANTE

v' Como vimos, varios grupos sdo trazidos de forma invisivel, ou seja, nem sempre sdo
necessarios para gerar uma nota fiscal eletrénica. Neste caso, grave a nota a qualquer
momento, mas sempre que 0s campos necessarios estiverem informados nos campos
devidos.
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MENU RPS

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

Avisos

Enviar lote de RPS

Consultar lote de RPS

Acesso ao Sistema - Menu RPS

No menu acima, o sistema disponibiliza duas opcdes:
1. Enviar lote de RPS;

a. Aqui o usudrio utiliza essa op¢do para enviar os arquivos no formato XML, contendo
os lotes gerados previamente a partir de outro sistema;

b. Neste caso, poderia ter sido utilizado o envio dos lotes por Webservice, mas por op¢ao
ou por alguma outra necessidade, pode-se utilizar essa op¢do, que fara o envio dos

lotes, colocando-os em fila para posterior processamento.

2. Consultar lote de RPS.

a. Opgdo que permite ao usuadrio realizar consultas dos lotes de RPS enviados

anteriormente;

b. O sistema oferece varias opgdes de filtro, onde sera possivel identificar a situagdo de

cada lote enviado.

OPCAO ENVIAR LOTE DE RPS
Utilize essa opg¢do para enviar arquivos de lotes contendo informacgGes de Recibo Provisorio de Servigos
—RPS.

Como visto no inicio deste manual, o modelo conceitual ABRASF possui duas modalidades de gerar

notas fiscais eletrénicas, sendo:

1. Através do Portal do Municipio, que disponibiliza a todos os prestadores a possibilidade de
acessar e gerar as notas fiscais, podendo imprimir, cancelar, substituir, reenviar e-mails, criar
cartas de correc¢Oes, dentre outros;

2. Através da geragdo de conexdes Webservice, onde o sistema de gestdo — ERP, do prestador
de servicos, fard conexdo diretamente nos servidores da prefeitura, realizando a entrega de

lotes de arquivos que serdo transformados em notas fiscais eletronicas.
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A opcdo de ENVIAR LOTE DE RPS, utiliza o formato nimero 1, relatado acima, uma vez que serd através
do acesso (login), por meio da informacdo de usuario e senha, onde serd enviado o lote contendo RPS
que serao transformados em nota fiscal eletronica.

Lembrando que o layout para integracdo devera ser o definido pela ABRASF, podendo ser obtido
através do portal da www.abrasf.org.br ou do portal da prefeitura, que também disponibiliza os

mesmos arquivos para download.

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

MFS-2 = RPS -~ CC-e Avisos

CONVERTER RPS

Enviar arguivo

Selecionar arquive

| ]

Enviar arquivo I Campos obrigatorios

Menu RPS - Converter RPS em Nota Fiscal Eletrénica — NFS-e

OPCAO CC-E — CARTA DE CORRECAO ELETRONICA

Utilize essa opgdo caso seja necessdrio realizar alguma corre¢dao em alguma nota fiscal eletronica
gerada anteriormente.

CONSULTA DE CC-e

INTERVALO DE NUMERO DA NFS-e u
Numero inicial da NFS-2 Numero final da NFS-e

INTERVALO DE DATA u
Data inicial da NFS-e Data final da NFSs-2

06/01/2016 06/01/2016
OUTROS FILTROS n
Pesquisar Limpar campos

Menu CC-e - Consulta de CC-e
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Utilize os campos acima para realizar a consulta das notas fiscais geradas anteriormente, de forma que
figuem visiveis e seja possivel selecionar aquela que necessita da Carta de Correcdo Eletrénica — CC-e.

I Detalhes da NFS-e Solicitar CC-e |

N® NFS-e Data criagdo ¥ Tomador Valor total N® Protocolo CC-e
| 201600000000102 06/01/2016 11:32:21 Teste Ing 1.000,00
201600000000101 06/01/2016 09:48:57 Teste Ing 100,00
Mo pagina 1 del [ 2 registros | Apresentar 10 v  itens por pagina

Menu CC-e - Selecionando uma Nota para Criacao de uma CC-e

Ao selecionar a nota, como demonstrado na tela acima e clicar no botao Solicitar CC-e, o sistema
permitira a geracdo da carta de correcao, conforme tela abaixo.

IMPORTANTE

v" A Legislagdo municipal define os pardmetros para geracdo de Cartas de Corre¢do — CC-e, o que
implica em prazo apds a emissdo da nota fiscal, podera ser gerada uma CC-e, para identificar
o prazo do municipio, verifique a legislacdo que institui a nota fiscal eletronica — NFS-e.

CARTA DE CORRECAQ ELETRONICA (CC-g)

Solicitar Vaoltar

Gerando uma Carta de Corregdo Eletronica, vocé declara estar ciente da legislagio abaixo.

Fica permitida a utilizagio de carta de corregdo, para regularizagio de erro ocorrido na emiss3o de documento fiscal, desde que o erro ndo esteja
relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenga de prego, quantidade, valor da operagdo ou da
prestagdo;

Il - a corregdo de dados cadastrais que implique mudanga do remetente ou do destinatario;

Il - a data de emissdo ou de saida.

DADOS DA NFS-E

CORREGOES

Campo
Selecione uma opgdo v &

Descrigdo

Solicitar Voltar

Menu CC-e - Opcées para Gerar a CC-e apos selecao da Nota Fiscal Eletronica - NFS-e
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Os campos que podem ser alterados através da Carta de Correcdo — CC-e, estdo disponiveis na caixa
identificada com a seta, aqueles que nao estiverem disponiveis nesta caixa, é porque ndo podem sofrer
nenhuma alteragdo. Caso o campo nao esteja disponivel, verificar a necessidade de substituir ou
cancelar a nota fiscal gerada, lembrando sempre de verificar os prazos contidos na legislagdo, que
permitem o Cancelamento ou Substituicdo de notas ja geradas.
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CONSULTANDO AVISOS ENVIADOS PELA PREFEITURA

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 00.165.960/0001-01 ~

MFS-e = RPS - CC-e Avisos

CONSULTA DE AVISOS

FILTROS PARA PESQUISA u
Data inicial do envio Data final do envio
Situagio
Ambos v
Pesquisar Limpar campos

Menu Consulta de Avisos

Na opcdo Consulta de Avisos, o usuario pode verificar os avisos cadastrados pela Administracdo
Municipal, que tem relevancia com os procedimentos envolvendo a nota fiscal eletronica.

A cada acesso ao sistema, caso tenha algum aviso pendente de ciéncia pelo usudrio registrado, sera
apresentada uma tela com a relagdo de todos, possibilitando a leitura e o registro de ciéncia.

A Administragao Municipal tera o controle de todos os avisos que foram lidos.
IMPORTANTE

v" A Administracdo Municipal é a responsével por cadastrar os avisos necessarios, que devem ser
entregues aos usuarios do sistema;

v" Caso seja enviado um aviso, hd duas formas de verificar, uma é realizando a consulta como
demonstrado na tela acima, a outra é quando ocorrer o acesso ao sistema e tiver algum aviso
pendente, neste caso, sera apresentada a tela com sugestdo de leitura e aceite, conforme
demonstrado abaixo.
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NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA

00.165.960/0001-01 ~

NFS-e  ~ RPS ~ CC-e Avisos

Vocé tem 1 avisos pendentes.

MURAL DE AVISOS

Confirmo estar ciente 1de1 41 )

Dados do aviso
Situagdo: Pendente

Cadastrado em: /05/2016

Aviso de Teste

Aviso de Testes aos Emissores de Nota Fiscal Avulsa.

Confirmo estar ciente

Tela Inicial de Avisos

No exemplo acima, o usudrio realizou o acesso ao sistema e automaticamente foi apresentada a tela
contendo um aviso pendente, podendo possuir mais de um.

Neste caso, € necessario que o usuario que acessou dé o aceite, confirmando estar ciente do aviso. A
prefeitura por sua vez, fard o controle identificando as empresas que receberam o aviso, que deram
ciéncia nos mesmos e aquelas que ainda ndo deram ciéncia.
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